ISTANBUL YENI HAVALIMANI
GiRiS KARTLARI YONERGESI

T.C. ISTANBUL VALILIGI

BIiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Hukuki Dayanak, Tanimlar

Amag

MADDE (1) Bu ydnergenin amaci, istanbul Yeni Havalimaninda yolcularin, personelin, hava araci ve
tesislerin guivenliginin saglanmasi ve sivil havacilik hizmetlerinin muhtemel kanun digi eylemlere karsi
korunmasi icin alinacak gtivenlik tertip ve tedbirlerinin bir parcasi olarak “Karth Gecis Kontrol Sistemi ve
Biometrik Giris Sistemi” ihdas ederek, yetkisiz girisleri engellemek ve personel, sahis ve araglarin, istanbul
Yeni Havalimani sinirlari dahilinde kademeli olarak olusturulan bélimlere girislerinin belirli kriterlere
baglanmasi ile ilgili esas ve usulleri belirlemektir.

Kapsam

MADDE (2) Bu yodnerge, istanbul Yeni Havalimani sinirlari dahilinde faaliyet gésteren kamu ve ozel
kurum/kuruluslar ile bu kurum/kuruluslarin daimi ve gegcici olarak gérev yapan personellerini ve gegici
olarak ¢alistirilacak kisi ve araglari kapsar.

Hukuki dayanak

MADDE (3) 5442 Sayili il idaresi Kanunu’nun degisik 4178 sayili kanunla ¢ikarilan 97/9707 Sayih “Sivil Hava
Meydanlari, Limanlari ve Sinir Kapilarinda Glvenligin Saglanmasi, Gérev ve Hizmetlerin Ylruttlmesi
Hakkinda Yonetmelik’in 7. Maddesi esas alinarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE (4) Bu yonergede gecen;

Acil Durum Plani (ADP): Havalimani Acil Durum Plani’ni

Apron: iYH'da ucaklarin parklandiriimalari, akaryakit ikmalleri, yolcu, yiik, posta, kargo indirme-
bindirmeleri ve bakimlarinin yapilabilmesi icin belirlenmis, genellikle terminale bitisik veya yakin bolgeyi,
Apron Plakasi: istanbul Yeni Havalimaninda hizmet veren kurum/kuruluslarin isletme faaliyetleri
nedeniyle PAT sahalarinda kullanmak istedikleri araglarina iGA Havalimani isletmesi A.S. tarafindan tahsis
edilen sadece istanbul Yeni havalimani PAT sahalarinda gegerli apron plakasini,

Arag¢ Tanitim Karti: Daimi apron plakasi verilen araclarin dn caminda goriilecek sekilde bulunmasi amaciyla
Uzerinde arag sahibi kisi veya kurulusun adi, aracin trafik plaka numarasi, aracin apron plaka numarasi,
arac cinsi-marka-model yili, araclarin giris-cikisa yetkili oldugu apron kapilari ve arag¢ tanitim kartinin
gecerlilik siresi bulunan karti,

Biometrik Sistem: Parmak izi, avu¢ damar izi ve retina izi gibi insana 6zgi karakteristikleri saptayarak, bu
verileri bilgisayar sistemleri, veri bankalari vb. ortamlarda karsilastirarak giris icin kimlik dogrulamasini
yapan ve kartli gecis sistemi ile entegre olacak sekilde calisan sistemi,

DHMI: Devlet Hava Meydanlari isletmesi Genel Miidiirligii adina istanbul Yeni Havalimaninda bulunan
Basmudurliik teskilatini,

Egitim, Arastirma ve Denetleme Birimi (EADB): Havaalanlarinda, alinan glivenlik 6nlemlerini test etmek,
denetlemek, incelemek, arastirmak ve gelistirmek amaciyla, Havaalani Miilki idare Amirine bagli,
Havaalani Glivenlik Komisyonuna tye veren kurum ve kuruluslarin havacilik giivenligine iIi§kin er‘rf-;\r,' yetki
ve sorumlulugu olan temsilcileri ile gerektiginde havaalaninda faaliyeti bulunan diger kurup vmya rﬁu; \
personelinden lye katilimiyla Egitim, Arastirma ve Denetleme Birimi olusturulur. < ¥\
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Gegici Giris Izni: Havalimani iceresinde daimi giris karti veya daimi apron plakasi alinmasini gerektirmeyen,
kisa sureli ziyaret, bakim, onarim, ikmal, insaat, tadilat, egitim, resmi inceleme, fotograf-video-film ¢ekimi,
anket calismalari, denetim, desk/kontuar acilmasi, vb. islemleri icin yil icinde toplamda 90 glinu ve tek
seferde en fazla 30 giinl gegmeyecek sekilde verilen sahis ve arag izinlerini,

Gegici Giris Karti: istanbul Yeni Havalimani icerisinde bir yil icerisinde toplamda doksan (90) giinii
gecmeyecek bir stirede gorev yapacak olan resmi ve 6zel kuruluslarin ¢alisanlarina verilen kartlari,
Giinliik izin Karti: Bu yonergede bahsi gecen gecici giris izni belgelerinden herhangi biri araciligiyla izin
verilmis olan kisi ve araglar icin, tGzerinde izin verilen kisinin adi-soyadi, fotografi, izin verilen aracin trafik
ve gegici apron plakasi, izin verilen tarihler, girisine izin verilen alanlar ve izin alan kurum/kurulusun adinin
yazili oldugu ve izin slresince kartl gegis sistemine tanimlanan belgeyi,

Givenlik Komisyonu: Havaalanlarinda, ilgili mevzuatin ve havalimani glivenlik programinin
uygulanmasini, havaalaninda bulunan havacilik isletmeleri ve diger paydaslar ile koordinasyonun
saglanmasi ile Havaalani Miilki idare Amirinin gorevlerinin yiiriitiilmesinde yardimci olunmasi amaciyla
olusturulan Havaalani Glivenlik Komisyonunu,

Giivenlik Tahditli Alan: Girisinde gecerli bir giris belgesi ve glivenlik kontroli yapilarak giris saglanan hava
tarafi alani (Bu alanlar normal olarak, son glivenlik kontrol noktasi ile ucak arasindaki tlim giden yolcu
alanlari, ramp, bagaj ayirma alanlari, kargo depolari, posta merkezleri, hava tarafinda bulunan ikram ve
ucak temizlik tesislerini kapsar)

Giivenlik Sorgulamasi: Kart/izin talebinde bulunulan kisi ve araglar igin Havalimani Emniyet Sube
Madurligi tarafindan yapilan GBT sorgulamasini,

Hassas Tesis: Hasar gorduglinde havalimani fonksiyonlarinin ciddi sekilde aksamasina yol agacak olan ve
havalimani iginde veya havalimaniyla direkt baglantili bulunan tesis ve yerleri,

Havalimani: Karada ve su lzerinde hava araclarinin kalkmasi ve inmesi icin 6zel olarak hazirlanmis, hava
araglarinin bakim ve diger ihtiyaglarinin karsilanmasina, yolcu ve yik alinmasina ve verilmesine elverisli
tesisleri biinyesinde bulunduran istanbul Yeni Havalimanini,

Havalimani Emniyet Sube Miidiirliigii: Havalimaninda gorevlendirilen polis birimini,

Havalimani Giris Karti: istanbul Yeni Havalimani icerisinde siirekli veya gecici olarak gérev yapan kamu ve
ozel kurum/kurulus personeline verilen giris kartlarini,

Hava Tarafi: Havalimaninda pistleri, taksi yollari, apron ve bunlara bitisik sahalari ve belirli durumlarda
dogrudan ugus faaliyeti amaciyla kullanilan bina ve yapilari veya bunlarin bazi kisimlari ve bu bélimlerin
hepsine girisin kontrolli oldugu yerleri,

IGA: Devlet Hava Meydanlari isletmesi Genel Mudiirligi ile imzalanan uygulama sézlesmesi cercevesinde
istanbul Yeni Havalimanini isletecek olan iGA Havalimani isletmesi A.S. unvanli ortak girisim sirketini,
istanbul Yeni Havalimani Arag¢ Bakim Cikis Formu: Daimi apron plakasina sahip araclarin bakim, onarim
vb. sebeplerle liman disina ¢ikis izni icin ilgili kurum/kuruluslar tarafindan diizenlenen ve Miilki idare Amiri
tarafindan onaylanan belgeyi,

istanbul Yeni Havalimani Gegici Giris izni Talep Formu: Gegici Giris izni talebinde bulunulan kisiler icin
ilgili kurum/kuruluslar tarafindan diizenlenen ve Miilki idare Amiri tarafindan onaylanan belgeyi,
istanbul Yeni Havalimani Gegici Arag Giris izni Talep Formu: Gegici Giris izni talebinde bulunulan araglar
icin ilgili kurum/kuruluslar tarafindan diizenlenen ve Miilki idare Amiri tarafindan onaylanan belgeyi,
istanbul Yeni Havalimani Giris Kartlari Yetkilendirme Listesi: istanbul Yeni Havalimani igerisinde
personelin girisleri tahdit edilen yerlere gorevi geregi girebilecegi alanlar ve kart miktarlarinin yazih
oldugu, Miilki idare Amiri tarafindan onayl listeyi,

istanbul Yeni Havalimani Refakatci Personel izin Talep Formu: Sadece is akisini aksatacak acil ariza,
toplanti ve is goriismesi durumlarinda kullaniimak (izere diizenlenen belgeyi,

Kacakgilik Bilgi Bankasi Sorgulamasi (KBB): Kart talebinde bulunulan kisi ve araclar icin Havalimani Yolcu
Salonu Gimrik Mudarlagu tarafindan yapilan, Glmrikler Muhafaza Genel Mudirligia Kacakgilk,
istihbarat ve Narkotik Daire Baskanligindaki Kacakcilik Bilgi Bankasinda kaydi olup olmadigina dair
sorgulamayi,

Kargo Acentesi: Bir isletici ile is yapan ve kargo, kurye ve ekspres koliler konusunda ilgili maI}:ﬁ_
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Kart Komisyonu: istanbul Yeni Havalimani Miilki idare Amirligi koordinesinde MIA temsilcisi, DHMi
temsilcisi, Emniyet Sube Mudirligi temsilcisi, Yolcu Salonu Gimriik Mudarltgi temsilcisi ve IGA
temsilcisinden olusan komisyonu,

Kart Operasyon Sistemi (KOS): Kart ve gegici giris izni islemlerinin online olarak IGA internet sitesi
lizerinden yiriitiilmesi ve takibi icin iGA tarafindan hazirlanan elektronik sistemi,

Karth Gegis Kontrol Sistemi (KGKS): Sivil Havacilik Glvenligini saglamak amaciyla, Hava Tarafi ve Hassas
Tesislerin glivenliginin saglanmasina yonelik cesitli kapilardan olusan, (Turnike, Doner kapi, Kayar kapi,
Mevcut kapiya kilit sistemi vb.) personele yonelik kesintisiz kayit esasina dayanan sistemi,

MSHGP: Milli Sivil Havacilik Glivenlik Programi’ni

Miilki idare Amiri: istanbul Yeni Havalimaninda ulusal ve uluslararasi mevzuata gére giivenligin
saglanmasi, havacilik glivenligine yonelik kurum ve kuruluslar arasindaki isbirligi ve koordinasyonun tesis
edilmesi, kurum ve kuruluslarin havacilik givenligine yonelik g¢alismalarinin denetlenmesi, denetim
sonuglarinin takibi ve icrasi ile havaalani glivenlik programinin olusturulmasi ve icrasi gérevlerini ylritmek
amaciyla 5442 sayili il idaresi Kanunu uyarinca gérevlendirilen vali yardimcilari ile kaymakamlari,
Ozgegmis Arastirmasi: Kurum/kuruluslar tarafindan ise alim siirecinde yapilan, bir kisinin, yasal olarak adli
sicil kayitlari da dahil kimliginin ve gegmis hayatinin kontroliin,

PAT Sahasi (Pist Apron Taksi Yolu): Bir havalimaninda ugaklarin kalkis, inis ve taksi igin kullanilan hareket
alani ve aprondan olusan bolimiing,

Refakatci Personel: Kurum/kuruluslar tarafindan havalimanindaki is akisini aksatacak acil ariza, toplanti
ve is gorusmesi icin gelen kisilere gegici giris izni almak igin ilgili kurum/kuruluslar tarafindan
yetkilendirilen ve Miilki idare Amirligi tarafindan onaylanan personelleri,

Terminal: Yolcularin ugus 6ncesi ve ugus sonrasi islemleri yapilan, bliinyesinde hava ulagtirma hizmeti ile
ilgili kurulug ve kolaylik tesislerini bulunduran bina veya binalar grubu,

Yabanci Hava Tasiyicisi: Herhangi bir yabanci devlet sivil havacilik otoritesinden isletme ruhsati almis
bulunan isletmecileri,

Yer Hizmetleri Kurulusu: Havalimanlarinda yer hizmetleri yapmak Uzere calisma ruhsati alan veya
yetkilendirilen kamu ya da 6zel tizel kisiligi stattsiindeki kuruluslari,

Yerli Hava Tasiyicisi: 2920 sayili Kanun ve bu Kanuna iliskin olarak gikarilan Yonetmeliklerde istenen
sartlari saglayarak isletme ruhsati almis bulunan isletmecileri

Yetkili Acente: Kargo ve postanin gilvenlik kontrollerini saglayan ve hava tasiyicisi, acente, kargo
gondericisi veya diger kuruluslarin kargosunu tasiyan ve yetkili otorite tarafindan yetkilendirilen acente,
Yolcu Salonu Giimriik Miidiirliigii: Hava meydaninda gorevlendirilen gimrik midurlGgi birimini,

Ifade eder.

IKINCi BOLUM
Giris Kartlarinin Sekli, Tasarimi, Cesitleri, Tahditli Alanlar ve Kartlarin Yetkilendirilmesi, Olaganiistii
Hallerde Girig Kartlar

Girig kartlarinin gekli ve tasarimi

MADDE (5)

1. Giris Kartlarinin ényiiziinde; DHMIi logosu, IGA logosu, kartin gegerli oldugu istanbul Yeni Havalimaninin
ismi, kartin ¢esidi (adi), kartin tanzim edildigi kurum/kurulusun ismi, kart sahibinin adi soyadi, gorevi, yeni
cekilmis biometrik (50 mm x 60 mm) fotografi, tahditli alanlar ve kartin renk, sekil ve tasarim bakimindan
kac yil gecerli oldugu (gecerlilik siresi), arka yliziinde; kart kullanim giivenlik talimati, tahditli alanlarin
actklamasi, acil durum irtibat numaralari, kayip ¢alinti bildirimi irtibat numaralari ve Miilki idare Amirinin
Adi Soyadi ve imzasi bulunur.

2. Kartlarin renk, sekil ve tasarimi IGA Havalimani isletmesi A.S. tarafindan hazirlanarak Giivenlik
Komisyonunun onayina sunulur. Onaylanan kartlar sekil ve tasarim olarak 3 yil gecerlidir. Ancakj‘vm'ﬂ.]&x
Komisyonu karariyla bu sire degistirilebilir. 7 a rf- g’“

Sayfa3/21




Giris kartlarinin gegsitleri

MADDE (6)

1. Daimi Giris Karti: istanbul Yeni Havalimani icerisinde siirekli gérev yapan ve gorevi geregi mesaisini
havalimaninda geciren kamu ve 6zel kurum/kurulus personeline verilen giris kartidir.

2. Gegici Giris Karti: istanbul Yeni Havalimani icerisinde bir yil icerisinde toplamda doksan (90) giinii
gecmeyecek bir stirede gorev yapacak olan resmive 6zel kurum/kuruluslarin personel veya gegici iscilerine
verilen kartlardir.

3. Giivenlik Komisyonu Uyesi Giris Karti: istanbul Yeni Havalimani Giivenlik Komisyonu Uyelerine tanzim
edilen kartlardir.

4. Egitim, Arastirma ve Denetleme Birimi Uyesi Giris Karti: istanbul Yeni Havalimani Egitim, Arastirma ve
Denetleme Birimi lGyelerine tanzim edilen kartlardir.

5. Yabanci Resmi Temsilcilik Gorevlisi Giris Karti: Ulkemizde temsilciligi bulunan ilkelerin temsilcilerine
ve uluslararasi resmi kuruluslarin personellerine verilen kartlardir.

6. Tiim Hava Alanlan Girig Karti: Hizmet geregi tim hava meydanlarinda gecerli olmak tizere SHT-17.1'de
belirtilen esaslar gergevesinde verilen kartlardir.

7. Giinliik izin Karti: Bu ydnergede bahsi gecen gegici giris izni belgelerinden herhangi biri araciligiyla izin
verilmis olan kisi ve araglar igin diizenlenen ve izin sliresince kartli gegis sistemine tanimlanan belgedir.

Tahditli alanlar ve kartlarin yetkilendirilmesi

Madde (7)

1. Giristen itibaren hava tarafina kadar, ugaklar ve hassas tesisler igin artan oranda kademeli bir glivenlik
saglamak, kart sahiplerinin sadece yetkili oldugu yerlere girmesini temin etmek ve yetkisiz oldugu yerlere
girmesini engellemek amaci ile, giris kartlari Gizerinde girisleri tahdit edilen yerlere ilgili bolimler bulunur.
Kart lizerinde giris icin yetki verilen alanlar acgik birakilar, giris miisaadesi verilmeyen alanlar ise kart basim
teknikleriyle kapatilir.

2. istanbul Yeni Havalimani icerisinde girisleri tahdit edilen alanlar ve bu alanlari temsil eden numaralar

sunlardir.
1 Numara Havalimani Kara Tarafi
2 Numara ic Hatlar Gelis Kati Bagaj Alim Salonu
3 Numara Dis Hatlar Gelis Kati Bagaj Alim Salonu
4 Numara ic Hatlar Gidis Kati Arindirilmis Salon
5 Numara Dis Hatlar Gidis Kati Arindirilmig/Transit Salon
6 Numara Dis Hatlar Transfer Salonu
7 Numara ic ve Dis Hatlar Terminali Apron Giris-Cikis Kapilari
8 Numara A — Apron Giris-Cikis Kapisi
9 Numara B — Apron Giris-Cikis Kapisi
10 Numara C — Apron Giris-Cikis Kapisi
11 Numara D — Apron Giris-Cikis Kapisi
12 Numara Genel Havacilik Terminali Apron Giris-Cikis Kapisi
13 Numara Kargo Terminali Glvenlik Tahditli Alanlar (Aprona Gegis Yoktur)
14 Numara Sut Alti

Girisleri tahdit edilen alanlar ve bu alanlari temsil eden numaralar Glivenlik Komisyonunu karari ile
degistirilebilir.

3. Girisleri tahdit edilen alanlar dahilinde Miilki idare Amiri ve/veya Giivenlik Komisyonu karari ile ic
yetkilendirmeler yapilabilir.

4. istanbul Yeni Havalimani icerisinde personelin girisleri tahdit edilen yerlere gorevi (unvani) geregi
girebilecegi alanlar ve kart miktarlari “Kart Komisyonu” tarafindan gorisalir. Kart Komisyonunda alinan
kararlar IGA Havalimani isletme A.S. temsilcisi tarafindan Kart Komisyonu Toplanti Tutanagina islenir. Kart
Komisyonu lyelerinin tamami tarafindan uygun goriilen talepler isleme alinir. Talep lizerinde hgx‘nari 4’0?\\
Uiyenin itirazi olmasi durumunda Miilki idare Amiri/Giivenlik Komisyonu tarafindan kara’r %fel’l’ih ‘gﬁ"r
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icerisinde kurum/kuruluslar tarafindan yapilan ilave yetki, yeni gérev tanimi ve sayi artirimi taleplerinden
uygun gorilenler istanbul Yeni Havalimani Giris Kartlari Yetkilendirme Listesine eklenir.

5. Hizmetin 6nemi ve aciliyeti geregi ilave yetki, yeni gdrev tanimi ve sayi artirimi talepleri Miilki idare
Amiri tarafindan degerlendirilir ve Miilki idare Amirinin karari dogrultusunda islem yapilir.

6. Giris karti miktar, talepte bulunan kurum/kuruluslarin istanbul Yeni Havalimanindaki faaliyet alani ve
havalimaninin potansiyeli ile orantili olarak, degerlendirilir. Kart talepleri bu degerlendirme sonucu
alinacak karara gore verilir. Degerlendirmede gilivenlikte zafiyet yaratmayacak ve hizmeti aksatmayacak
sekilde en az sayi tespit edilir.

7. ilave yetki, yeni gérev tanimi ve sayi artirimi talepleri ile ilgili degerlendirmeler yapilirken; yapilacak is
ve islemler i¢in herhangi bir ruhsat gerekip gerekmedigi, kurum/kurulus adina tahsisli bir alan bulunup
bulunmadigl ve havalimaninin fiziki yapisi, operasyonel faaliyetlerin aksatilmamasi ve gilvenlikle ilgili
durumlar dikkate alinmak zorundadir.

Olaganiistii hallerde giris kartlari

Madde (8) Acil miidahale gerektirecek olaganistii durumlarda, midahaleye gelen personel igin, Acil
Durum Plani uygulanir. Bu personellerin girisi icin bagh oldugu kurumun verdigi kimlik kartlari yeterli ve
gecerlidir. Gegis yetkisi yiiksek risk ve tehdit durumlarinda istanbul Yeni Havalimani Miilki idare Amir’ince
sureli olarak kaldirilabilir veya sinirlandirilabilir.

UcUNCU BOLUM
Genel Esaslar, Gegici Giris Karti, Gegici Giris izni ve Refakatgi Personel izni ile ilgili Esaslar, Kart Talebi
Degerlendirme, Yabanci Uyruklu Personeller, Yabanci Resmi Temsilcilik Karti

Genel esaslar

MADDE (9)

1. istanbul Yeni Havalimaninin hava tarafi, giivenlik tahditli alanlari, yolcu terminal binasinin tamami ve
istanbul Yeni Havalimani Giivenlik Programinda belirlenen hassas alanlar dahilinde havalimani giris karti
ve/veya ybnergede bahsi gecen izin belgelerinden herhangi birine sahip olmayan kisilerin ¢alismalarina
musaade edilmez. Bu alanlar dahilinde kurum/kuruluslar tarafindan yapilacak her turli faaliyet igin;
yapacaklari isin stresine ve niteligine gore daimi giris karti, gecici giris karti, gegici giris izni ve/veya gegici
arag giris-cikis izni alinmak zorundadir. Bu alanlar glivenlik komisyonu karariile kapsam disina alinabilecegi
gibi risk ve tehdit durumuna gore ilave yapilabilir. Bu alanlar disinda kalan ve Uglncl sahislarin kendi
tesislerinin kara tarafinda calisacak personel ve gecici gorevliler igin ilgili kurum/kuruluslarca gerekli
tedbirler alinir.

2. Havalimani hava tarafi ve glivenlik tahditli alanlarin kritik bollimlerine agilan tiim kapi, turnike ve kart
okuyucularda IGA tarafindan hazirlanan ve yénetilen kartli gecis kontrol sistemi ve biometrik sistemi
kullanilacaktir. Harici bir sistem kullanilamaz.

3. Kurum/kuruluslarin kendi personeline verdigi personel tanitma karti, kimlik karti veya resmi tiniforma
sahislara, 9. maddenin 1. bendinde belirtilen alanlara giris ve ¢ikis miisaadesi vermez. istisna varsa
istisnalar ve uygulama yéntemi istanbul Yeni Havalimani Giivenlik Programinda belirlenir.

4. Sahislar kurumlari haricinde sahsi olarak kart talebinde bulunamaz. Giris karti talebi personelin ¢alistig
kurum/kuruluslarca yapilir. Personele birden fazla havalimani giris karti tanzim edilmez.

5. Kurum/kuruluslar kendi personeli haricinde baska kurum ve kurulus personeline kart basvurusu
yapamaz ve kart ¢cikartamaz. Tespiti halinde ilgili personellerin karti iptal edilir ve kartin iadesi istenir.

6. Yil icerisinde ticaret unvani degisen kurum/kuruluslar ile ad-soyadinda degisiklik meydana gelen
personeller giris kartlarini degistirmek zorundadir.

7. Kurum/Kurulusun Ticaret Unvani degisikligi taleplerinde unvan degisikligini gosterlr s *@tﬂn
Gazetesi ve yeniden diizenlenen sirket evraklari ibraz etmek zorundadir. 2
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8. Ad-Soyad degisikliklerinde ise degisikligin sebebine gore mahkeme karari, evlilik clizdani vb. belgeler
ibraz edilecektir. Bu kapsamda yapilan degisikliklerde yeniden giivenlik sorgulamasi ve kacakgilik bilgi
bankasi sorgulamasi yapilmaz.

9. Adi-Soyadi degistigi halde kartlarini degistirmedigi tespit edilen personeller ve ticaret unvani degisen
Kurum/Kuruluslara gerekli degisikligin yapilmasi icin 15 giin siire verilir. Bu sire zarfinda gerekli islemleri
yapmayan kurum/kurulus ve personellerin kartlari kullanima kapatilir ve Miilki idare Amirinin talimatlari
dogrultusunda islem yapllir.

10. Vil igerisinde isletme/calisma ruhsatlari, alan tahsis s6zlesmeleri ve is/taseron sézlesmeleri iptal
edilen ve/veya gecerlilik siiresi dolan kurum/kuruluslarin havalimani giris kartlari kullanima kapatilir. ilgili
firmalara ait tahsisli alanlar ve tasinir-tasinmaz esyalarin givenligi icin karth personel goérevlendirilip
gorevlendirilmeyecegi ve sayisi istanbul Yeni Havalimani Giivenlik Komisyonunda degerlendirilir. Acil
durumlarda Miilki idare Amirinin karari uygulanir.

11. Vil igerisinde calistigl kurulustan ayrilarak yeni bir kurulusta ise baslayan personeller adina ise
baslayacagi kurulus tarafindan yeni kart basvurusu yapilir.

12. Kurum/Kuruluslar kartlarini iade ettikleri personelleri adina 28 giin igerisinde Ust yazi ile yeniden
kart talebinde bulunabilir. Yirmi sekiz (28) giin igerisinde talep yapilmazsa, yeni kart talebi miracaati ve
yeniden 6zgecmis arastirmasi, glivenlik sorgulamasi ve kacakgilik bilgi bankasi sorgulamasi yapilir.

13. Havalimani giris karti ve gegici giris izni verilen sahislar, kendi firmalari, unvanlari ve talep amaci
disinda kalan faaliyetlerde ¢alisamazlar. Bu sekilde calistigi tespit edilen personeller hakkinda Miilki idare
Amirinin verecegi karar dogrultusunda islem yapilacagi gibi ruhsat gerektiren faaliyetleri ruhsatsiz olarak
yerine getirdikleri tespit edilen kurum/kurulus ve personeller hakkinda ilgili kamu kurumlari tarafindan da
islem yapilir.

14. istanbul Yeni Havalimaninda faaliyet gésteren firmalarla yaptiklari is sézlesmesi geregi havalimani
giris karti veya gegici giris izni almasi gereken yiklenici firmalarin tim talepleri isveren firma tarafindan
yapilir. Taseron firmalarin yaptiklari talepler kabul edilmez. Bu kapsamda birden fazla firma ile s6zlesmesi
olan yuklenici firmalar gerekli sézlesmeleri ibraz etmek sartiyla kendileri basvuru yapabilirler. Bununla
beraber anlasma yapilan firma sayisinin bire diismesi durumunda bu durum ortadan kalkar ve ilk yenileme
déneminde isveren firma basvuru yapar.

15. Sivil Havacilik Glivenligi Egitim Ve Sertifikasyon Talimati (SHT-17.2) geregi Glvenlik Bilinci Temel
Egitimi (Kurs-1) almayan ve gecerli bir basari sertifikasi ibraz edemeyen personellere havalimani giris karti
tanzim edilmez.

16. Givenlik Bilinci Temel Egitimi Basari Sertifikasinin gecerlilik stresi karth gecis sistemine islenir.
Gegerlilik siresi dolan personelin Givenlik Bilinci Tazeleme Egitimi almasi ve katilimci belgesini ibraz
etmesi gerekmektedir. ilgili belgeyi ibraz edemeyenlerin kartlari kullanima kapatilir. Tazeleme egitim
siiresinin takibinden ve egitim goren personellerin sertifikasinin iGA’ya ibraz edilmesinden ilgili
kurum/kurulus sorumludur.

17. Havalimani giris kartlarinin gecerlilik stresi; kartin ilk verilis tarihine bakilmaksizin verildigi yilin 31
Aralik giinii bitiminde sona erer. Bu siire Giivenlik Komisyonu karari ve/veya Miilki idare Amiri tarafindan
degistirilebilir.

18. istanbul Yeni Havalimaninda gecerli olan giris kartlari ve izin belgelerinin birer érnegi havalimaninda
olusturulmus kontrol noktalarinda bulundurulur.

19. Kurum/Kuruluslara yapilacak her tirli tamim, teblig ve tebligat kurum/kuruluslar tarafindan
bildirilen adrese veya Kart Operasyon Sistemi (zerinden mesaj gondermek suretiyle yapilacaktir.
Kurum/kuruluslar adres bilgileri, imza Sirkileri degisikligi vb. durumlarda degisikligi gosterir Ticaret Sicil
Gazetesini ve degisen evraklarin yenilerini ibraz etmek zorundadir.

20. Kart operasyon sisteminde yasanilacak muhtemel bir ariza sebebiyle havalimani giris karti ve giinlik
izin karti tanzim edilememesi durumunda havalimani giris karti ve gecici giris izni verilmis kisi ve aracglarin
kontrol noktalarindan gegisinin nasil saglanacagi ve kartl gecis kontrol sistemi ve/veya Biometrik sistemin
gayri faal olmasi durumunda kontrol noktalarindan gecislerde izlenecek yéntem istanbul YenL':!a%/:?m‘s«nx
Guvenlik Programinda belirtildigi gibi uygulanir. *3'“'. %
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21. Yonergede hikim bulunmayan konularda ve yonerge hikimleri ile ilgili tereddit olusmasi
durumunda Miilki idare Amiri ve/veya Giivenlik Komisyonu tarafindan alinan karar ve verilen talimatlar
uygulanir.

Gegici giris karti ile ilgili esaslar

MADDE (10)

1. Gegici giris karti en az 30 giinlik en fazla 90 giinlik tanzim edilir.

2. Gegici giris karti ile ilgili basvurular yonergenin ilgili maddelerinde belirtilen form ve belgeler ile yapilr.
Basvuru esnasinda miracaat amaci, ne kadar siire ile kart istendigi, vb. hususlar agik¢a belirtilecek olup
taleplerin degerlendirilmesi ve isleme konulmasi ile ilgili diger tim hususlar daimi giris karti ile ayni
esaslara tabi olacaktir.

3. Gegici giris kartinin kullanim siresinin dolmasi halinde kurum/kuruluslarca sire uzatma talebi
yapilabilir.

4. Uzatma talebi yapilmasi durumunda yeniden givenlik sorgulamasi ve kagakgilik bilgi bankasi
sorgulamasi yapilmaz.

5. Uzatma talebi gecici giris kartinin kullanim siresinin bitiminden yirmi sekiz (28) giin gectikten sonra
yapilirsa uzatma olarak kabul edilmeyecek ve yeni basvuru islemleri yapilacaktir.

6. Uzatma isleminden yilda en fazla bir (1) defa yararlanilir.

7. Kurum/Kuruluslarin gecici giris karti talebinde bulunduklari T.C. uyruklu personelleri adina tanzim
edilen gegici giris kartlari bir yil icinde en fazla doksan (90) glin, yabanci uyruklu personel iginse
Yabancilarin Calisma izinleri Hakkindaki Kanunun Uygulama Yénetmeliginin 55. Maddesinde belirtilen
muafiyet hikimleri stresincedir. Bu stirenin baslangici igin yabanci personele ilk izin/kart verildigi tarih
temel alinir. Yabancilarin Calisma izinleri Hakkindaki Kanunun ve Uygulama Yénetmeliginin degismesi
halinde yonetmelik hiikiimleri uygulanir.

Gegici giris izni ile ilgili esaslar

Madde (11)

1. Gegici giris izni (ara¢ ve sahis) talebinde bulunan kurum/kuruluslarin talepleri, iGA tarafindan Sivil
Havacilik Mevzuatini olusturan kanun, yonetmelik ve yonergeler kapsaminda, talepte bulunan firmanin
havalimani dahilinde yapacagi faaliyetin herhangi bir ruhsat, izin, alan tahsisi, vb. belgeye tabi olup
olmadigi, havalimaninin yogunlugu ve glvenlik yoninden degerlendirilir. Degerlendirme yapilirken
tereddit olusan konularda, havalimaninda faaliyet gosterecek firmalari yetkilendiren/ruhsatlandiran Sivil
Havacilik Genel Miidiirligii ve DHMIi Genel Miidiirligi’niin gériislerine basvurulur. Yapilan degerlendirme
neticesinde gerekli sartlari tasiyan ve belgeleyen kuruluslara onay verilir. Gerekli sartlari tasimadigi tespit
edilen veya belgeleyemeyen kuruluslara ise resmi yazi ile eksikleri bildirilir ve eksikleri tamamlayincaya
kadar onay verilmez.

2. Gegici giris izni yil icerisinde toplamda en fazla doksan (90) glin, tek seferde en fazla otuz (30) glin olarak
verilir.

3. T.C. uyruklu personele doksan (90) giinliik siirenin yetmemesi durumunda istanbul Yeni Havalimani
Milki idare Amirinin onayi ile ek siire verilebilir.

4. Gegici giris izni ile ilgili basvurular yonergenin ilgili maddelerinde belirtilen form ve belgeler ile yapllir.

5. Kamu kurumlari, Mahkemeler, icra Daireleri, Uluslararasi denetimler kapsaminda Miilki idare
Amirligine yapilan gegcici giris izni taleplerinden uygun goriilenler iGA Havalimani isletmesi A.$’ne ve
istanbul Yeni Havalimani Emniyet Sube Miidiirligiine havale edilir. Talepler iGA tarafindan kart operasyon
sistemine girilir. Kamu personeli olmayan sahislarla ilgili glivenlik sorgulamasi ilgili kontrol noktasinda
istanbul Yeni Havalimani Emniyet Sube Mudurligii tarafindan yapilir. Giris-cikis yapacak kisilere i1GA
tarafindan giinlik izin karti diizenlenir.

6 Talep formunda istenen aIanIar tam ve eksiksiz olarak doldurulacak qup, izin talebinde bqunuIan

edildigi taahhiit edilecektir.
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7. Gegici giris izni verilen kisiler, izin verilen siirede, izin verilen bolgelerde ve izin verilen faaliyetleri
yapmaya vyetkilidir. izin verilen faaliyetler disinda calistiklari tespit edilen kisi ve araglarin ¢alismalarina
musaade edilmez.

8. IGA’nin isletmesi disinda olan alanlar igin istenen gegici giris izni taleplerine, ilgili kurum/kuruluslarin
onayi olmadikga izin verilmez. Bu talepler ilgili kurum/kuruluslar tarafindan yapilacaktir.

9. Gegici Giris izni verilmesi onaylanan sahis ve araglara kontrol noktalarindan gecislerini saglamak
amaciyla Guinliik izin Karti diizenlenir.

10. Glnllk izin kartinda izin verilen kurumun unvani, izin verilen kisilerin Adi1 Soyadi, kisinin fotografi,
aracin plakasi, aracin cinsi, izin tarihleri, girisine miisaade edilen bolgeler ve onay verilen talep formunun
nosu yer alir. Gunluk izin karti karth gegis kontrol sistemine entegre olacak ve izin siresinin bitiminde
otomatik olarak kapanacaktir. Basvuru esnasinda izin talep edilen kisilere ait fotograf Kart Operasyon
Sistemine (KOS) yiiklenmemis ise iGA tarafindan belirlenen noktalarda fotograf alinir.

11. Kurum/kuruluslar gegici giris izni aldiklari kisilerin yaninda izin siiresince havalimani giris kartina
sahip eslik¢i personel gérevlendirecektir.

Refakatci personel sistemi ile ilgili esaslar
Madde (12)

1. Refakatgi Personel sistemi yalnizca hizmetin yirutilmesini engelleyen acil arizalar (acil midahale
gerektiren ucak arizasi, arag, bliro ekipmani, bilgisayar-yazilim-donanim arizalari) durumlarinda mesai
saatleri disinda ve resmi tatillerde uygulanacaktir.

2. Refakatci personel uygulamasindan yararlanmak isteyen firmalar hakkindaki degerlendirme ilgili
firmanin havalimanindaki faaliyet alani, is ylki, personel sayisi, vb. durumlar géz 6niine alinarak Kart
Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve Miilki idare Amirinin onayina sunulur. Miilki idare Amirligi
tarafindan Refakatgi Personel olmasina onay verilen personellerin havalimani giris kartina “Refakatgi”
ibaresi eklenir.

3. Refakatci personel yetkisini/kartini baska bir personele kullandiramaz ve izin aldigi kisilere bizzat
refakat eder.

4. Her bir refakatgi bir glin icinde sadece iki (2) kisi veya iki (2) araca izin alma hakkina sahiptir.

5. Refakatci izni ile giris yapan kisi/araclar sekiz (8) saatten fazla icerde kalamazlar. Giinliik izin Karti bu
slireye gore tanzim edilir, sirenin takibinden izin alan Refakatg¢i de sorumludur.

6. Sadece acil mudahale gerektiren konularda (Vidanjor, is makinasi, ving, vb.) kullanilacak araglara izin
verilecek olup, bunun disinda hicbir araca (servis, ulasim vb. konular) refakatci izni verilmeyecektir.
Firmalar izin aldiklari kisileri apron tarafinda kullandiklari (apron plakali araglar) tasitlarla iceri alacaklardir.
7. Refakatciler ayni kisi/araclara pes pese izin alamazlar. (Refakatgi izni ile giris yapan kisi/aracglar ertesi
gin tekrar refakatci izni ile giris yapamaz.) Sekiz saatten fazla siire ile ve pes pese gelecek kisiler igin
standart izin proseddrleri uygulanir.

8. Refakatgi personel, izin alacagi kisilerle ilgili islemleri “Refakatci Personel izin Talep Formu” ile yiritr.
Refakatgi Personel izin Talep Forumunda, kurum/kurulusun adi, giris-cikis yapacak kisilerin isimleri, giris-
cikis yapilacak olan boélgeler, hangi amacla izin istendigi, izin talebinde bulunulan kisilerle ilgili verilen tim
bilgilerin dogru oldugu, ilgili kisilerden dogabilecek tim sorumlulugun kabul edildigi taahhit edilecek ve
izin talep eden Refakatci personel tarafindan imzalanacaktir.

9. Refakatci personel izni talepleri iIGA tarafindan belirlenen tek bir yetkili personel tarafindan
degerlendirilecek olup degerlendirme sonucu refakatci izni verilmesi uygun goériilen kisi ve araclarin
giivenlik sorgulamasi ilgili kontrol noktasindaki gorevli polis memuru tarafindan yapilacaktir. iGA
tarafindan belirlenen yetkili personel ve glivenlik sorgulamasini yapan polis memuru Refakatci Personel
izin Talep Forumunda ilgili alanlari imzalayacaktir.

10. Kart kullanim ve glivenlik talimatlarina ve refakatci personel uygulamalarina ayklrl harelffz*v d@
refakatci personelin yetkisi iptal edilir.
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Kart talebi degerlendirme
Madde (13)
1. Havalimani giris karti talebinde bulunan kuruluslarin talepleri, IGA tarafindan Sivil Havacilik Mevzuatini
olusturan kanun, yonetmelik ve yonergeler kapsaminda, talepte bulunan firmanin havalimani dahilinde
yapacagl faaliyetin herhangi bir ruhsat, izin, alan tahsisi, vb. belgeye tabi olup olmadigi yoniinden
degerlendirilir. Degerlendirme yapilirken tereddit olusan konularda, havalimaninda faaliyet gosterecek
firmalari yetkilendiren/ruhsatlandiran Sivil Havacilik Genel Midiirliigti, DHMi Genel Miidiirligi ve diger
ilgili kurumlarin da goruslerine basvurulur. Yapilan degerlendirme neticesinde gerekli sartlari tasiyan ve
belgeleyen kuruluslara onay verilir. Gerekli sartlarn tasimadigl tespit edilen veya belgeleyemeyen
kuruluslara ise resmi yazi ile eksikleri bildirilir ve eksikleri tamamlayincaya kadar onay verilmez.
2. Yerli hava tasiyicisi kuruluslara giris karti verilebilmesi igin 2920 sayili Kanun ve bu Kanuna iliskin olarak
¢ikarilan Yonetmeliklerde istenen sartlari saglayarak isletme ruhsati almis olmak gereklidir.
a. Yabanci hava tasiyicisi kuruluslarina giris karti verilebilmesi igin tGlkemizde sube veya irtibat blirosu
acmis olmalari ve sube agan kuruluslarin Turkiye subesi adina Vergi Levhasi, Ticaret Sicil Gazetesi,
Faaliyet Belgesi, imza Sirkiilerini, faaliyet biirosu acan kuruluslarin ise yetkili kurumdan (Hazine
Mustesarhigl) alinan irtibat Biirosu agilmasi iznini ibraz etmesi gerekmektedir.
b. Turkiye’de sube veya irtibat blirosu agmayan kuruluslar sivil havacilik yonetmeligi kapsaminda
(SHY-22) gecerli bir galisma ruhsatina (Temsil, Gézetim-Yonetim) sahip bir firmayla anlagma yapabilir.
Bu kapsamda her iki firma arasinda diizenlenen sozlesme, temsile yetkili kilinan kisiye ait
vekaletname, temsile yetkili firmanin Vergi Levhasi, Ticaret Sicil Gazetesi, Faaliyet Belgesi ve imza
Sirkllerini ibraz edilir. Bu kapsamda yabanci hava tasiyicisi kurulusun gorevlendirdigi personele,
calisma ruhsatina sahip anlasmali kurulus kart talebinde bulunur.
3. Yer hizmet kuruluslarina giris karti verilebilmesi igin sivil havacilik yonetmeligi kapsaminda (SHY-22)
gecerli bir calisma ruhsatina sahip olmalari gerekir.
4. Kart alma zorunlulugu bulunan alanlarda kiralama yoluyla isyeri edinmis firmalara kart verilebilmesi
icin gecerli bir kira/alan tahsis s6zlesmesinin ibraz edilmesi gerekir. Bu firmalarin kiralamis olduklari alani
Uclincli sahislara kiralamasi veya islettirmesi durumunda, bu islemin alan tahsis s6zlesmesinde belirtilmesi
ve her iki firma arasindaki s6zlesmenin ibraz edilmesi gerekir. Bu firmalara uUrin tedarik eden ve
sozlesmeleri geregi bu Urlinlerin basinda bulunmasi gereken firma temsilcilerine kart verilebilmesi icin her
iki firma arasinda imzalanan s6zlesmenin ibraz edilmesi gerekir.
5. Havalimani giris karti talebinde bulunan ulusal basin kuruluslarinin havalimaninda goérevlendirdigi
personellerine istanbul Yeni Havalimani Giris Kartlari Yetkilendirme Listesinde belirlenen sayi ve yetki
dahilinde giris karti verilir. Bunun disinda kalan yerel basin ve internet sitesi isletici firmalara kart
verilebilmesi ve hangi alanlara yetkilendirilecegi hususunda Glivenlik Komisyonu karari aranir.
6. Av Turizmi yapan firmalara kart tanzim edilebilmesi icin; kart talebinde bulunan kuruluslarin ilgili
kurumdan alinmis ve gecerli yetki belgesinin bulunmasi gerekmektedir.
7. Hava Kargo Acente ve Yetkili Acente firmalarina kart verilebilmesi igin, kuruluslarin Sivil Havacilik Genel
Mdadurliginden alinan gecerli bir yetki belgesine sahip olmasi gerekir.
8. GUimrukleme faaliyetleri yapmak amaciyla kart talebinde bulunan firmalara kart verilebilmesi igin, bu
firmalarin limanimiz dahilinde siirekli olarak faaliyet gosterdiklerine dair istanbul Yeni Havalimani Yolcu
Salonu Gumrik Muduarlaginin olumlu gorist ve kart talebinde bulunulan kisilerin Glimrik Mdusaviri
ve/veya GUumrik Musavir Yardimcisi Karnesi olmasi gerekmektedir.
9. Havalimaninda faaliyet gosteren firmalara hizmet veren alt yiklenici (taseron) firmalara kart
verilebilmesi icin; her iki firma arasinda imzalanan s6zlesmenin ibraz edilmesi gerekmektedir.
10. Daha 6nceden kart verilmis kurum/kuruluslarin faaliyet alaninin degismesi, yapilan isin yetkili
otoriteler tarafindan ruhsata tabi tutulmasi veya kurum/kuruluslarin talep amaci disinda faaliyetlerde
bulundugunun tespit edilmesi durumunda; kurum/kuruluslarin ruhsata tabi faaliyetleri (ruhsatsiz olarak)
yapmasinin engellenmesi icin kartlarin ilgili bolumleri kapatilir ve/veya iptal edilir. Bu firmalar adina alan
tahsisi yapilmis ise tahsisli alanin glivenlik ve bakimini saglayacak asgari sayida personele kﬁgf_‘r,jc;traﬁzi@m

yapilabilir. *T. ;"
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Yabanci uyruklu personeller

Madde (14)

1. Kart talebinde bulunulan yabanci uyruklu personellere Daimi Giris Karti verilebilmesi icin kart talebinde
bulunan firma adina Tirkiye’de ¢alisma izni ve ikamet tezkeresi olmasi gerekmektedir. Calisma izninin bitis
tarihi kartin gecerlilik stiresidir. Bu siire kartin tanzim edildigi yilin 31 Aralik tarihini gegcemez.

2. Yabanci personelin galisma izni siiresinin dolmasi durumunda 14. maddenin 3. bendi geregi muafiyet
hikimlerinden yararlanma hakki varsa, ilgili kurum/kurulus tarafindan muafiyet siiresi kadar gegici giris
izni ve/veya gegici giris karti talebinde bulunulabilecegi gibi daimi kartin siiresi de uzatilabilir.

3. Kart/izin talebinde bulunulan ancak Turkiye’de galisma izni ve ikamet tezkeresi olmayan veya siresi
biten yabanci uyruklu personelin durumu, Yabancilarin Calisma izinleri Hakkindaki Kanunun Uygulama
Yonetmeliginin 55. Maddesinde belirtilen muafiyet hiikimleri dogrultusunda incelenir. Uygun gorilenlere
muafiyet siresince gegici giris karti veya gegici giris izni verilir.

Yabanci resmi temsilcilik karti

Madde (15)

1. Ulkemizde temsilcilikleri bulunan tlkeler ve uluslararasi resmi kuruluslar havalimani giris karti talebini
Digisleri Bakanhgina yapar. Yabanci temsilcilik ve uluslararasi resmi kuruluglarin Valiliklere ve havaalani
idarelerine giris karti ve gegici giris izni ile ilgili konularda yaptiklari bagvurular kabul edilmez.

2. Dis isleri Bakanligi, havalimani giris karti verilmesini uygun gérdiigii yabanci temsilcilik ve uluslararasi
resmi kuruluslarin unvanini, kart verilmesini uygun gordigi personellerin ad-soyad ve goérevini, kart
hanelerinin hangi alanlara yetkilendirilecegini, kartlarin Gcretli olup olmadigini ve Ucret miktarini resmi
yazli ile istanbul Yeni Havalimani Miilki idare Amirligine bildirir. T.C. uyruklu personeller hakkinda giivenlik
sorgulamasi yaptirilmasi, fotograflarin temin edilerek iGA’ya teslim edilmesi, kartlarin bastiriimasi ve
tesliminden Miilki idare Amirligi sorumludur.

3. Disisleri Bakanligi’'nca lcretli oldugu bildirilen giris kartlarinin Gicret islemleri IGA Havalimani isletmesi
A.S. tarafindan tahsil edilir ve kartlar tanzim edilerek Miilki idare Amirligine teslim edilir.

4. Yabanci temsilcilik ve uluslararasi resmi kurulus mensuplarinin Sivil Havacilik Glvenligi Egitimleri Mulki
idare Amirligi tarafindan takip edilir.

DORDUNCU BOLUM
Miiracaat Esaslari, isleyis, Miiracaat Formlari, Tanzimi

Miiracaat Esaslari ve isleyis
Madde (16)

1. Havalimanindan ilk defa kart veya gecici giris izni (sahis, arac) talebinde bulunan 6zel kuruluslar, 17.
maddenin 1. bendindeki evraklari hazirlayarak IGA Havalimani isletmesi A.S.’ne elden basvuru yapacaktir.
Basvuru dilekgesi kurum/kuruluslarin imza sirkilerine uygun olarak, sirkilerde yetki verilen kisi/kisilerce
imzalanmak zorundadir. Basvurularin 13. madde hikimleri geregi degerlendirmesine miteakip, kart/izin
verilmesi uygun goriilen firmalara iGA tarafindan olusturulan Kart Operasyon Sistemi (KOS) iizerinden
basvuru yapilabilmesi icin kullanici adi ve sifre verilir. Uygun gorilmeyen talepler gerekgesi ile beraber
Muilki idare Amiri imzali yazi ile ilgili firmaya bildirilir.

2. Havalimanindan ilk defa kart veya gecici giris izni talebinde bulunan kamu kurumlari 17. maddenin 1.
bendindeki evraklari hazirlayarak istanbul Yeni Havalimani Miilki idare Amirligine basvuru yapacaktir.
Basvuru evraklari kurumlarin en st amirince imzalanmalidir. Miilki idare Amiri tarafindan kart/izin
verilmesi uygun goriilen kamu kurumlarinin evraki iGA Havalimani isletmesi A.S.”ne havale edilir. Kamu
kurumlari tarafindan yetkilendirilen personellere iGA tarafindan olusturulan Kart Operasyon Sistemi (KOS)
Uzerinden basvuru yapilabilmesi icin kullanici adi ve sifre verilir. Uygun gorilmeyen taIepIer v%‘e&m@\le
beraber Miilki idare Amiri imzali yazi ile ilgili kuruma bildirilir.
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3. Kurum/Kuruluslar adina imza yetkisine sahip olmayan kisilerin imzaladig1 evraklar isleme konulmaz.
Kurum/Kuruluslarca miracaat evraklarini imzalamaya yetkili personelin imza sirkileri ilk miiracaatta ve
degisikliklerde iGA Havalimani isletmesi A.S.”ne ibraz edilmek zorundadir.

4. Kullanici adi ve sifrelerin glvenliginin saglanmasindan ve amaci disinda kullanilmamasindan ilgili
personel ve kurumu miteselsilen sorumludur.

5. Kullanici adi ve sifre verilen kurum/kuruluslar giris karti ve gegici izinlerle ilgili tim miracaatlarini Kart
Operasyon Sistemi (KOS) izerinden yapacaktir. Kart Operasyon Sistemi (KOS) izerinden yapilan talebe ait
olusturulan formun ¢iktisi alinir ve imza sirkiilerine uygun olarak imzalatiimasina miiteakip iGA Kart Ofisine
elden teslim edilir. Elden teslim edilen taleplerin e-imza sistemine dahil edilebilmesi icin evraklar IGA
tarafindan kayda alinir. 5070 sayili Elektronik imza Kanununa uygun olarak elektronik olarak imzalanan
talepler icin cikti alinmaz elektronik imzali gelen talepler otomatik olarak sisteme kaydedilir. IGA
tarafindan kayda alinan taleplerin degerlendirilmesi ve isleminin yapilmasina miteakip talepler elektronik
olarak imzalanir ve yénergenin 19. maddesi hiikiimleri geregince istanbul Yeni Havalimani Yolcu Salonu
Gumrik Midurligi tarafindan Kagakgilik Bilgi Bankasi Sorgulamasi ve istanbul Yeni Havalimani Emniyet
Sube Midurltgi tarafindan Guvenlik sorgulamasi yapilmasi igin ilgili kurumlara génderilir.

6. istanbul Yeni Havalimani Yolcu Salonu Giimriik Miidirligi tarafindan yapilan Kagakgilik Bilgi Bankasi
Sorgulamasi ve istanbul Yeni Havalimani Emniyet Sube Mudirligi tarafindan yapilan Giivenlik
sorgulamasi sonucu olumlu olan kurum/kurulus ve personellerine ait talepler elektronik olarak imzalanir
ve istanbul Yeni Havalimani Miilki idare Amirligine génderilir. ilgili evraklarin Miilki idare Amiri tarafindan
elektronik olarak onaylanmasina miteakip talep evraklari iGA’ya génderilir.

7. IGA tarafindan gerekli kontroller yapildiktan sonra havalimani giris kartlari tanzim edilir ve Kart
Operasyon Sisteminde isimleri bulunan giris karti almaya ve teslim etmeye yetkili personellere imza
karsiligi teslim edilir. Kart basimi esnasinda eksik evraki olan personellerin giris kartlari tanzim edilmez.
Eksik evraklarin tamamlanma siiresi yirmi sekiz (28) giindlr. Bu siire iginde evraklar tamamlanmadigi
takdirde yeniden 6zgecmis arastirmasi, KBB sorgulamasi ve giivenlik sorgulamasi yapiimadikca kart tanzim
edilmez. Tamamlanmayan evrak sebebiyle icinde bulunulan yilin 31 Aralik tarihine kadar kartlarin tanzimi
yapilmamissa, talep iptal edilir ve yeni yila devretmez.

8. Kart Operasyon Sistemi (KOS) veya Elektronik imzada uzun siireli bir ariza yasanmasi durumunda tim
isleyis 1slak imza ile elden yirGtaldr.

9. Kurum/kuruluslarca giris karti miiracaatinda bulunulan personeller icin bir unvan ile miracaat yapilir.
10. Giris Kartlarinda giris ve cikisi engelleyecek elektronik 6zelliginin kaybolmasi, kartin Gzerindeki
bilgilerin okunamaz duruma gelmesi, kartin kivrilmasi, kirilmasi veya benzeri sebeplerle kartin
kullanilmayacak hale gelmesi durumunda, kurum/kuruluslarca yazili olarak yeni kart talebi yapilir. Yazi
ekinde arizah kart iade edilir.

11. Stajyer karti basvurularinda staj talebinde bulunulan 6grencinin egitim goérdiigli okul tarafindan
tanzim edilen staj belgesi ve 6grenci belgesi, diger gorevli personellerinde gerekli durumlarda lisans vb.
belgeleri ibraz edilmek zorundadir.

Miiracaat formlari
Madde (17)
1. ilk talep icin asagidaki evraklarin tanzim edilmesi ve istenilen tiim belgelerin miiracaatta bulunan
kurum/kurulus tarafindan verilmesi zorunludur. Kurum/kuruluslarca ibraz edilmesi gereken evraklar
tamamlanmadan islemler baslatiimaz.

a. istanbul Yeni Havalimani Kart Talep Dilekcesi
. Vergi Levhasi
Faaliyet Belgesi
. Ticaret Sicil Gazetesi
imza Sirkleri (Vekaletname)

f. Firmalarin faaliyet alanina gére yénergenin 13. maddesinde bahsi gecen belge/belgele
2. Daimi giris karti taleplerinde asagidaki form ve evraklar ibraz edilir.

a. Form-1 (A) - istanbul Yeni Havalimani Kart Talep Formu-Kamu Kurumlari
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. Form-1 (B) - istanbul Yeni Havalimani Kart Talep Formu-Ozel Kuruluslar
Form-2 (A) - istanbul Yeni Havalimani Personel Bilgi Formu-Kamu Kurumlari
. Form-2 (B) - istanbul Yeni Havalimani Personel Bilgi Formu-Ozel Kuruluslar
T.C. uyruklu personelin nlfus clizdan fotokopisi
Yabanci uyruklu personelin pasaport fotokopisi ve Tiirkiye’de ¢alisma izin belgesi
Kart talebinde bulunulan personelin SGK ise giris bildirgesi (ise yeni baslayan personeller igin)
ve/veya son aya ait SGK Hizmet Listesi (¢calisan personeller igin)
h. Kart talebinde bulunulan personelin Glvenlik Bilinci Egitimi Temel Egitimi Basari Sertifikasi ve/veya
Tazeleme Egitimi Katilm Belgesi
i. Fotograf (1 Adet, 3 Aydan eski olmayan, Biometrik (50x60 mm) )
j- Kart talebinde bulunulan personelin yapacagi gorev ile ilgili yetki belgesi (Lisans, staj belgesi vb.-
istenildigi takdirde)
3. Gegici giris karti taleplerinde asagidaki form ve evraklar ibraz edilir.
a. Form-1 (A) - istanbul Yeni Havalimani Kart Talep Formu-Kamu Kurumlari
. Form-1 (B) - istanbul Yeni Havalimani Kart Talep Formu-Ozel Kuruluslar
Form-2 (A) - istanbul Yeni Havalimani Personel Bilgi Formu-Kamu Kurumlari
. Form-2 (B) - istanbul Yeni Havalimani Personel Bilgi Formu-Ozel Kuruluslar
T.C. uyruklu personelin niifus clizdan fotokopisi
Yabanci uyruklu personelin pasaport fotokopisi
Kart talebinde bulunulan personelin Guvenlik Bilinci Egitimi Temel Egitimi Basari Sertifikasi ve/veya
Tazeleme Egitimi Katilim Belgesi
h. Fotograf (1 Adet, 3 Aydan eski olmayan, Biometrik (50x60 mm) )
i. Kart talebinde bulunulan personelin yapacagi gorev ile ilgili yetki belgesi (Lisans, staj belgesi vb.-
istenildigi takdirde)
4. Gegici giris izni taleplerinde izin tlirline gére asagidaki form ve evraklar ibraz edilir.
a. Form-4 - istanbul Yeni Havalimani Gegici Giris izni Talep Formu
. Form-5 - istanbul Yeni Havalimani Gegici Arag Giris izni Talep Formu
Form-6 - istanbul Yeni Havalimani Ara¢ Bakim Cikis Formu
. Form-7 - istanbul Yeni Havalimani Refakatgi Personel izin Formu
T.C. uyruklu personelin niifus clizdan fotokopisi
Yabanci uyruklu personelin pasaport fotokopisi
g. izin talep edilen araca ait ruhsat fotokopisi
5. Kart yenileme taleplerinde asagidaki form ve evraklar ibraz edilir.
a. Form-3 (A) istanbul Yeni Havalimani Kart Yenileme Talep Formu-Kamu Kurumlari
b. Form-3 (B) istanbul Yeni Havalimani Kart Yenileme Talep Formu-Kamu Kurumlari
6. Bu maddede bahsi gecen talep dilekcesi ve basvuru formlari IGA Kart Operasyon Sistemi tarafindan
otomatik olarak olusturulacaktir. Sistemin calismamasi durumunda bahsi gecen formlar IGA internet
sitesinden temin edilecek ve tiim formlar eksiksiz olarak bilgisayar ortaminda kisaltma yapilmadan acik bir
sekilde blyik harf kullanilarak doldurulacaktir. Dizenlenen form ve dilekgeler kurum/kurulus yetkilisi
tarafindan imzalanip mihirlenecektir.
7. Kart Operasyon Sisteminin MERNIS ile entegre olmasi ve MERNIS (izerinden Niifus Ciizdan Fotokopisi
vb. bilgi ve evraklara erisim saglanmasi durumunda erisimi saglanan bilgi ve belgelerin miiracaat esnasinda
ibraz edilmesi gerekmez.
8. Miiracaat formlarinda Miilki idare Amiri ve/veya Giivenlik Komisyonu Karari ile degisiklik yapilabilir. Bu
kapsamda yapilacak olan degisikliklerde Yonerge degisikligi aranmaz.
9. Miracaat esnasinda kurum/kurulus ve kisilerden istenen bilgi, belge ve verilerden 6698 sayil Kisisel
Verilerin Korunmasi Kanunu kapsamina giren her tirli verinin ilgili kanun hikimlerine uvwrrﬁLaQLk
alinmasi ve korunmasindan iGA Havalimani isletmesi A.S. sorumludur. Yy
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Kartlarin tanzimi

Madde (18)

1. Giris kartlarinin tanzimi esnasinda istanbul Yeni Havalimani Personel Bilgi Formundaki bilgiler esas
ahnir.

2. Giris kartlarinda personel isimlerinde kisaltma yapilmayacaktir.

3. Giris kartlarinda kurum/kuruluslarin ismi kismina firmalarin vergi levhasindaki isimleri yazilacaktir.
Kurum/kuruluslarin isimleri ve personellerin unvanlari karta tam olarak sigmiyorsa; karta sigacak en uygun
kisaltma yapilarak yazilacaktir.

4. Taseron firmalar adina kart basimi yapilirken oncelikle isveren kurum/kurulusun ismi yazilacak,
parantez icinde de taseron firma ismi en uygun kisaltma kullanilarak yazilacaktir.

5. Daimi ve Gegici Giris kartinda kartin gecerlilik stiresi mutlaka yazilacaktir.

6. Giris Kartlarinda personelin girisine izin verilen alanlar istanbul Yeni Havalimani Giris Kartlar
Yetkilendirme Listesine gore belirlenecek ve yetkilendirilecektir. Kurum/kuruluslar, Kart Operasyon
Sisteminde personeli icin sadece istanbul Yeni Havalimani Giris Kartlari Yetkilendirme Listesinde
tanimlanan gérevi (unvani) secebilecek olup personelin gorevi secildigi esnada istanbul Yeni Havalimani
Giris Kartlar Yetkilendirme Listesinde ilgili personele hangi alanlara gecis yetkisi tanimlanmissa sadece o
alanlar otomatik olarak yetkilendirecek ve kart bu sekilde tanzim edilecektir.

7. Kurum/Kuruluslar adina ruhsat, taseron sozlesmesi, kira (alan tahsis) s6zlesmesi vb. belgeler geregi giris
karti tanzim edilecekse, kartlarin kullanim siiresi belgelerin gecerlilik tarihidir. Gegerlilik tarihi doksan (90)
glinden fazla ise daimi giris karti tanzim edilecek ancak sistem lizerinden s6zlesme bitis tarihine kadar
gecici yetki verilecektir.

BESINCi BOLUM
Ozgegmis Arastirmasi, Kagakgilik Bilgi Bankasi Sorgulamasi ve Giivenlik Sorgulamasi

Ozgegmis arastirmasi, kagakgilik bilgi bankasi sorgulamasi ve giivenlik sorgulamasi
MADDE (19)
1. Kurum/kuruluslar havalimaninda gorevlendirecekleri personelleri hakkinda ise alim sirecinde Sivil
Havacilik Glvenligi Egitim Ve Sertifikasyon Talimati (SHT-17.2)'nin ilgili maddesinde belirtilen hikimler
cercevesinde 0Ozgegcmis arastirmasi yapacak ve talep esnasinda 6zge¢mis arastirmasinin olumlu
sonuglandigina dair taahhiitte bulunacaktir. Ozgecmis arastirmasi olumsuz olanlara havalimani giris karti
talebinde bulunulamaz.
2. Havalimani giris karti ve gecici giris izni talebinde bulunulan kisi ve araglar hakkinda Havalimani Emniyet
Sube Mudirliga tarafindan givenlik sorgulamasi yapilmadan havalimani giris karti tanzim edilmez
ve/veya gecici giris izni verilmez. Gumriklu alanlara acgik havalimani giris karti talebinde bulunulmasi
durumunda Yolcu Salonu Gimrik Mudurligu tarafindan Kagakgilik Bilgi Bankasi Sorgulamasi da yapilir.
Ayrica her giris karti yenileme déneminde glivenlik sorgulamasi yapllir.
3. Daha dénceden giivenlik sorgulamasi yapilarak kart/izin verilmis herkese veya bir kismina Miilki idare
Amiri karari ile istenildigi zaman glivenlik sorgulamasi yaptirabilir.
4. Kart talebinde bulunulan Kamu Kurumu personellerine glivenlik sorgulamasi yapilmadan ve Kagakgilk
Bilgi Bankasina sorulmadan kart tanzim edilebilmesi icin, kamu kurumlari tarafindan kart miracaat
yazisinda Guvenlik Arastirmasinin yaptirildigini ve arsivlerinde sakl oldugunun taahhit edilmesi ve
personellerinin kurum kimlik fotokopilerini “Asli Gibidir” ibaresi ile onaylayip kart talerﬂm\»«\;‘@{‘na
eklenmesi gerekmektedir. 7 8 { f“»;
5. Yapilan glivenlik sorgulamasi sonucunda; 25\
a. 3713 Sayil Terérle Miicadele Kanunu
b. Devletin Sahsiyetine Karsi Clirimler
5607 sayili Kacakgcilikla Miicadele Kanunu
d. 2313 sayili Uyusturucu Maddelerin Murakabesi Hakkinda Kanun
e. 4208 sayili Kara Paranin Aklanmasinin Onlenmesi Kanunu
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f. Tirk Ceza Kanunu’nun 79. Ve 80. Maddelerinde tanimlanan Gécmen Kagakciligl ve insan Ticareti
Suglari

g. Hirsizhk (Elektrik Hirsizligi hirsizhk sugunda cikartilarak karsiliksiz yararlanma kapsamina
alindigindan Hirsizhk olarak degerlendirilmeyecektir.)

h. Tirk Ceza Kanunu’nun ilgili maddelerinde tanimlanan Fuhus ve Cinsel Dokunulmazhga Karsi islenen
Suglar

i. Iskence Suglari

j- 2863 Sayili Kultiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu

Suclarindan hikim giymemis olanlara giris karti (daimi-gegici-yenileme) tanzim edilir/gegici giris izni
verilir. Bununla beraber yukarda sayilan suglardan tecil edilmis, ertelenmis ve denetimli serbestlik karari
alinmis olsa dahi aleyhine hikim olusmus olanlara giris karti (daimi-gegici-yenileme) tanzim
edilmez/gecici giris izni verilmez.

Bununla beraber yukarda belirtilen suglardan mahkemesi devam edenlere mahkeme sonuglanana
kadar tedbir amacli olarak sadece hava tarafina agik havalimani giris karti ve/veya hava tarafina gegici giris
izni verilmez. Bahsi gegen sucglardan haklarinda hikmiin agiklanmasinin geri birakilmasi (HAGB) karari
verilmis olanlara kart verilip verilmeyecegi Glvenlik Komisyonunda goérusilerek karara baglanir.

6. Teror orgiitlerine veya Milli Glvenlik Kurulunca Devletin milli glivenligine karsi faaliyette bulunduguna
dair karar verilen yapi, olusum veya gruplara Uyeligi, mensubiyeti veya iltisaki yahut bunlarla irtibati
oldugu gerekgesiyle kamu goérevinden ihrag edilmis kisilere giris karti (daimi-gegici-yenileme) tanzim
edilmez/gegici giris izni verilmez.

7. Adina giris karti tanzim edilmis kisilerin herhangi bir adli olaya karistiginin tespit edilmesi durumunda
giris karti tedbir amacli geri alinir ve Miilki idare Amiri karari dogrultusunda islem yapilir. Personelin
kartina el konulmasi durumunda, kartin teslim alindigina dair tutanak tanzim edilir ve bir nishasi
personele ve/veya personelin bagh bulundugu kurum/kurulusa verilir.

8. Kart ve izin verilip verilmeyecegi ile ilgili tereddiit olusan sug ve kararlarda Miilki idare Amiri ve/veya
Guvenlik Komisyonu kararlari dogrultusunda islem yapilr.

9. Mahkemeler tarafindan hakkinda yurtdisina c¢ikis yasagi karari verilenlere hava tarafina gegisler
konusunda gerekli tahditler uygulanir.

ALTINCI BOLUM
Giris Kartlarinin Yenilenmesi

Giris kartlarinin yenilenmesi

Madde (20)

1. Kurum/kuruluslar tarafindan kullanilan giris kartlarinin bir sonraki yil da devam edebilmesi icin; her yil
1 Ocak - 31 Ocak tarihleri arasinda iGA Havalimani isletmesi A.S.’ne yénergenin ilgili maddesinde belirtilen
form ve evraklar ile basvuru yapilmasi ve iGA licret tarifesindeki esaslara gore kart yenileme (temdit)
ticreti 6denmesi gerekmektedir. Ug (3) yil siire ile basilan kartlarin gecerlilik siiresi sona ermisse yeni kart
tanzim edilir. Eger slire devam ediyorsa yeni kart tanzim edilmez. Ancak her iki durumda da 1 Ocak - 31
Ocak tarihleri arasinda yenileme licretinin IGA Havalimani isletmesi A.S.”ne 6denmesi gerekmektedir.

2. Kurum/kuruluslar giris kartini yenilemek istedikleri personelleri Kart Operasyon Sistemi tzerinden yeni
kart basimi yapilacak donemde 30 Kasim tarihine kadar, yeni kart basimi yapilmayacak donemlerde ise
yenileme licreti 6deyecegi tarihe kadar (bu sire 31 Ocak tarihini gecemez) belirlemek zorundadir.
Yenileme {creti kurum/kuruluslarin belirledikleri sayiya gére iGA (icret tarifelerindeki usullere gére tahsil
edilir. Kurum/kuruluslar tarafindan 31 Ocak tarihine kadar yenileme talebinden vazgecilmesi durumunda
basimi yapilmis kartlarin ticreti de iGA Ucret tarifelerindeki usullere gore tahsil edilir.

3. 31 Ocak tarihine kadar yenileme lcretini 6demeyen kurum/kurulus ve personellerin kartlari 01 Subat
tarihi itibariyla kullanima kapatilmis olacaktir. 31 Ocak tarihi itibariyla kart yenileme Gcreti_ddemeyen
personellerin giris kartlari 15 Subat tarihine kadar iade edilecektir. Suresi icinde iadejffﬂfllrrgef{e@ii.ié
kartlari ile ilgili olarak iGA (icret tarifesindeki usul ve esaslara gére islem yapilacaktir. ‘.{1;;;’# ) oy O\
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4. Yenileme iicretini 6deyen kurum/kuruluslarin personelleri hakkinda istanbul Yeni Havalimani Emniyet
Sube Miudirligi’nce yonergenin 19. Maddesi hiikiimleri geregi glivenlik sorgulamasi yapilmak
zorundadir. Bu arastirmalarin yapilabilmesi icin Kart Operasyon Sistemi lizerinden yenileme islemi yapilan
tiim personelin bilgileri sistem tizerinden istanbul Yeni Havalimani Emniyet Sube Midiirliigii’ne génderilir.
Yapilan guvenlik sorgulamasi sonucunda kaydi ¢ikan personellerle ilgili yonergenin 19. maddesindeki
hikimler uygulanir.
5. Yonergenin 13. Maddesi hiklUmleri geregi yapilan inceleme sonucunda giris karti verilen
kurum/kuruluslarin gerekli sartlari kaybetmesi durumunda yenileme islemi yapilmaz. Faaliyet onayina
esas belgelerden isletme ruhsati, ¢alisma ruhsati, hizmet/taseron sozlesmesi, kira sozlesmesi vb.
belgelerin siireleri bitmis ise yeni belgeler ibraz edilinceye kadar kart yenileme islemi yapilmaz. Bu sire
yenileme islemi igin son gilin olan 31 Ocak tarihini gecemez.
6. Ticari Unvanlari degisen kurum/kuruluslar ile ad-soyadlarinda ve unvanlarinda degisiklik meydana
gelen personellerin kartlari ile ilgili olarak;
a) Yenikart basimi yapilacak yenileme donemlerinde, kart basimi yapilmadan 6nce Kurum/Kuruluslar
tarafindan gerekli evraklar hazirlanarak degisiklik talebi yapiimahdir. Eger degisiklik talebi yapilmamis
ise kartlar sistem Uzerinde kayith oldugu sekilde basilir ve yeniden basilacak kartlar igin yenileme
(temdit) Gcretine ek olarak kart maliyeti alinir.
b) Yeni kart basimi yapilmayacak yenileme donemlerinde ise kartlar degismeyecegi icin, ad-soyad,
unvan ve sirket adi ile ilgili degisiklik talepleri yenileme lcretinin 6denmesine miteakip yapilacak ve
yeni basilacak olan kartin maliyeti alinacaktir.
7. Yenileme islemi karth gegis kontrol sistemi lzerinde faal olarak kaydi olan personellere yapilir. Giris
karti talebi yapilmis ancak kurum/kuruluslar tarafindan gerekli evraklari ibraz edilmedigi icin kartlari
basilmamis personellerin yenileme islemi yapilamaz.

YEDINCi BOLUM
Giris Kartlarinin Kaybedilmesi, iadesi, Denetimi, Giris Karti Veya Giinliik izin Kart1 Verilen Personelin
Dikkat Edecegi Hususlar, Cezalar ve Ucretlendirme.

Giris kartlarin kaybedilmesi

Madde (21)

1. Giris kartinin kaybedilmesi, ¢calinmasi veya unutulmasi halinde; Mesai saatleri icinde ilgili personelin
bagli bulundugu kurum/kurulusun kart islemi yapmaya yetkili personeli tarafindan iGA kart ofisine yazili
veya elektronik olarak bildirimde bulunulacaktir.

Mesai saatleri disinda ise ilgili personelin bagh bulundugu kurum/kurulusun yetkilisi tarafindan yazili
veya elektronik olarak IGA tarafindan belirlenen birime ivedi olarak bildirimde bulunulacak ve kart
kullanima kapatilacaktir. Bildirimin akabinde ilk mesai giintinde ilgili kurum/kurulus tarafindan resmi yazi
ile IGA’ya miracaatta bulunulacaktir.

Kartin kapatildigi tarihten itibaren 15 giin icinde kartin kullanima agilmasi ve/veya yeni kart tanzim
edilmesi ile ilgili mlracaat yapilmamasi halinde kart iptal edilir.

2. IGA kart ofisinin mesaisinin sona ermesi veya resmi tatil nedeniyle kapali oldugu siire boyunca, kartini
kaybeden, caldiran veya unutan personelin havalimanina giris-cikisinin saglanmasi icin iGA tarafindan
belirlenen noktalardailgili personel adina glinliik izin karti tanzim edilir. Kartini unutan personel bu haktan
yil icinde 1 defa yararlanir. Giinliik izin karti Gcreti ve kayip kart licreti IGA Ucret tarifesindeki usul ve
esaslara gore ilgili kurum/kurulustan tahsil edilir. Ancak ayni personel icin kayip ve calinti kart nedeniyle
birden fazla kez glinliik izin karti diizenlenmesi durumunda katlanarak artan bir Gcretlendirme yontemi
uygulanir.

3. Kayip veya calinti kartin bulunmasi halinde, iGA Havalimani isletmesi A.S.’ne derhal iade eddeeekt&\
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Giris kartlarinin iadesi

Madde (22)

1. Asagida maddeler halinde belirtilen durumlarda havalimani giris kartinin ivedi olarak kullanima
kapattirilmasi ve belirtilen siire icerisinde IGA Havalimani isletmesi A.S.”ne resmi yazi ekinde elden teslim
edilmesi zorunludur.

2. Havalimani giris kartina sahip personelin herhangi bir nedenle isten ayrilmasi veya havalimani disinda
gorevlendirilmesi nedeniyle giris kartina ihtiya¢ kalmamasi halinde 15 giin iginde,

3. Gegerlilik stiresi dolan gegici veya sureli yetki verilmis daimi giris kartlarinin siresinin bitmesi halinde
15 glin iginde,

4. Yl igerisinde isletme/calisma ruhsatlari, alan tahsis s6zlesmeleri ve is/taseron sozlesmeleri iptal edilen
ve/veya gecerlilik siiresi dolan, ilgili kurumlarca gerekli sartlari tagimadigi icin istanbul Yeni Havalimaninda
¢alismalarina misaade edilmeyen kurum veya kuruluslarin kartlarinin 15 giin iginde,

5. Yenileme basvurusunda bulunulmayan personellerin giris kartlari 31 Ocak tarihinden itibaren 15 gin
icinde,

6. Yeni yilda kullanilacak giris kartlarini teslim alan kurum/kuruluslarin bir 6nceki yila ait giris kartlarini,
eski kartlarin kullanima agilmasina miteakip 30 giin iginde iade etmek zorundadir.

7. isten ayrilan personel tarafindan kartin teslim edilmemesi halinde, personel bilgileri ve iletisim adresi
istanbul Yeni Havalimani Miilki idare Amirligine resmi yazi ile bildirilir. istanbul Yeni Miilki idare Amiri
evraki iade edilmeyen kartin sistem {izerinden kapatiimasi i¢in iGA Havalimani isletmesi A.$’ne, kartin
teslim alinmasi icin istanbul Yeni Havalimani Emniyet Sube Middirliigiine havale eder.

8. iade edilmeyen her bir giris karti icin IGA Havalimani isletmesi A.S. (icret tarifesi dogrultusunda islem
yapilir.

9. Calistigi kurum/kurulus ile is iliskisi kesilmeyen fakat izin, askerlik, vb. sebeplerle 30 giinden fazla siire
ile havalimaninda gorev yapmayacak olan personellerin giris kartlari ilgili kurum/kurulus tarafindan
muhafaza edilerek bu siire boyunca kullanima kapatilmasi icin resmi yazi ile iGA Havalimani isletmesi
A.S’ne bildirilir. ilgili personellerin giris kartlari iGA tarafindan, yazida belirtilen siire boyunca kullanima
kapatihr.

Girig karti veya giinliik izin karti verilen personelin dikkat edecegi hususlar

Madde (23)

1. Havalimani giris karti ve glinlik izin kartina sahip personel ve sahislar, sivil havacilik mevzuati, yonerge,
glvenlik komisyonu kararlari ve havalimani kart kullanim ve glivenlik talimatlarina uygun hareket etmek
zorundadir.

2. Havalimani giris karti ve giinliik izin kartina sahip personel ve sahislar, istanbul Yeni Havalimaninda
bulundugu siire icinde kartlari goglis bolgesi Gizerinde fotografi goriilecek sekilde yakalarina, omuz, gégis
veya boyun kismina asmak zorundadir. Kartlar bunun disinda gériinmeyecek bir sekilde viicudun herhangi
bir yerine takilamaz ve asilamaz.

3. Havalimani giris karti ve glnlik izin kartina sahip personel ve sahislar, genel kolluk personeli ve gorevli
olduklari alanlarla sinirli olmak tizere 6zel glvenlik gorevlilerinin kartlari/izin belgelerini tetkik etmesine,
fotograflari ile karsilastirmasina ve bélimlerini incelemesine izin vermek ve talep halinde kimlik bilgileri
bakimindan karsilastirma yapilmak lizere gecerli bir kimlik ibraz etmek zorundadir.

4. Havalimani giris karti ve glinliik izin kartina sahip personel ve sahislar, Havalimani giris karti ve giinlik
izin kartinda belirtilen (izin verilen) bélgelere giris-cikis yapabilir, izin verilmeyen/kapali olan bolgelere ise
gecis yetkisi yoktur.

5. Havalimani giris karti ve ginlik izin kartina sahip personel ve sahislar, giris kartini gorev harici
kullanamaz ve baskasina kullandirmaz. Kartini baskasina kullandiran personelin kartina el konularak
kullanima kapatilir. Kartini baskasina kullandiran ve karti kullanan kisiler hakkinda adli mercilerce
kovusturma yapilmak Uzere yasal islem baslatilir. Kovusturmasi devam eden veya kovusturmaya gerek
olmayan personele havalimani giris kartinin geri verilip verilmeyecegi veya iptal edilip edilmggeﬂ.;g‘?ﬁi&d\[_{ll(i
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6. Havalimani giris karti ve guinlik izin kartina sahip personel ve sahislar, calistiklari bélimlere 6zel olarak
izin almadan misafir veya ziyaretc¢i kabul edemezler.

7. istanbul Yeni Havalimani sinirlari icerisinde sadece bu ydnergede bahsi gecen giris kartlari ve izin
belgeleri gegerlidir. Harici hicbir Gniforma veya giris karti/belge bunun yerine kullanilamaz.

8. Havalimani giris karti ve glinliik izin karti, kontrol noktalarinda yapilan arama ve tarama faaliyetlerinden
muafiyet saglamaz. Havalimani giris karti ve glnlik izin kartina sahip personel ve sahislar, giris igin
olusturulmus kontrol noktalarinda ve istanbul Yeni Havalimaninda uygulanan giivenlik kurallarina harfiyen
uymak zorundadir.

9. Havalimani giris karti ve giinliik izin kartina sahip personel ve sahsin, istanbul Yeni Havalimanindaki
gorevinden ayrilmasi ve/veya kartin gecerlilik stresinin dolmasi halinde kartini bagl bulundugu kurum
veya kurulusa teslim etmek zorundadir. Giris kartlarinin yonergede belirtilen slreler igerisinde iade
edilmesinden ilgili kurum/kurulus sorumludur.

10. Havalimani giris karti ve glinliik izin kartina sahip personel ve sahislar, slipheli sahis, paket, bagaj ve
kolileri, kart kullanimina aykiri hareket edenleri, glivenligi bozucu tutum ve davranislarda bulunanlari ve
kartsiz personeli glivenlik makamlarina bildirmek zorundadir.

11. Havalimani giris karti ve glinliik izin kartina sahip personel ve sahislar, apron sahasinda yapacagi
calisma siiresince bagl bulundugu veya refakatci kurumun tanitma yelegini giymek zorundadir.

12. Havalimani giris karti ve glinliik izin kartina sahip personel ve sahislar, ¢alisma yaptiklari alanlarda,
glivenlik yonlinden sakinca olusturabilecek alet ve malzemeleri kontrolsiiz olarak acikta
birakmayacaklardir. Bu malzemeler kapali ortamlarda bulunacak ve basinda bir personel
bulundurulacaktir.

Kart sahibi, havalimanindaki gérevinin sona ermesi halinde kartini kurum ve kurulusuna teslim eder.
Teslim alinan kartin iGA’ya tesliminden ilgili kurum/kurulus sorumludur. Kurum/kurulus teslim aldigi kart
icin tutanak tanzim ederek ilgili personele vermek zorundadir.

Girig kartlarinin denetimi ve cezalar
Madde (24)

1. Havaliman giris kartlari ve gegici giris izinlerinin usuliine uygun olarak verilip verilmedigi istanbul Yeni
Havalimani Miilki idare Amiri veya gorevlendirecegi kisiler tarafindan denetlenir. DHMIi Genel Mudiirl(igi
ve Sivil Havacilik Genel MudurlGgd’niin ilgili mevzuat ve hizmet s6zlesmesi kapsamindaki haklari saklidir.
Yapilan denetimler sonucunda bir usulsizlik tespit edilmesi durumunda idari ve/veya adli islem yapilir.
2. Kurum/kurulus ve personellerin sivil havacilik givenligi mevzuatini olusturan kanun, yonetmelik,
yonerge, talimat ve programlarda belirtilen kurallara uyup uymadigi ve havalimani glivenligini ilgilendiren
diger tim hususlarda Miilki idare Amiri, istanbul Yeni Havalimani Giivenlik Komisyonu Uyeleri, Egitim
Arastirma ve Denetleme Birimi Uyeleri, genel kolluk personeli ve gbérev yaptigi alanla sinirli olmak lzere
ozel glvenlik personeli kontrol ve denetim yapmaya yetkilidir.

3. Yapilan kontrol, denetim veya gerceklesen olay sonucunda, sivil havacilik glvenligi mevzuati
kapsaminda uyulmasi gereken kurallara uymadigi tespit edilen kurum/kurulus ve personeller hakkinda
tutanak tutularak resmi yazi ile Milki idare Amirligine bildirilir. Milki idare Amiri ilgili kurum/kurulus ve
personeller hakkinda, Kabahatler Kanunu, Sivil Havacilik Genel Miidiirligii Tarafindan Verilecek idari Para
Cezalari Hakkinda Yénetmelik (SHY-IPC), Havaalanlari Yer Hizmetleri Yonetmeligi (SHY-22), iIGA Havalimani
isletmesi A.S. Ucret Tarifleri ve IGA Havalimani isletmesi A.S. ile ilgili sirketler arasinda imzalanan
sozlesmeler kapsaminda cezai mieyyide uygulanmasini isteyebilecegi gibi giris kartlarinin gecici olarak
kullanima kapatilmasi veya iptal edilmesini de isteyebilir. Kamu personelleri hakkinda Givenlik Komisyonu
ve/veya Miilki idare Amiri kararlari dogrultusunda islem yapilir.

4. Her kurum kendi sorumluluk boélgesindeki kartsiz kisileri yetkili mercilere bildirmek ve gerekli tedbirleri
aninda almak ve aldirmakla sorumludur.

5. Miilki idare Amiri sivil havacilik giivenligi mevzuati kapsaminda uyulmasi gereken kurallara uymayan ve
ahiskanlik hale getiren kurum/kuruluslarin ve personellerinin kartlarini iptal edebilir ve/veya Ig;tr;'ﬁ}ffaasgl
sinirlandirabilir. .
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6. Yil icerisinde SGK ise giris bildirgesi ibraz ederek kart alan kuruluslardan belirli araliklarla SGK Hizmet
Listesi dokUmleri istenir. Sigortali Hizmet Listesi ibraz edilmeyen personellerin kartlari kullanima
kapatilarak iptal edilir.

7. Miilki idare Amiri ve/veya Giivenlik Komisyonu karari ile giris karti iptal edilen personellere tekrar kart
tanzim edilmez.

Ucretlendirme

Madde (25) Daimi giris karti (ilk verilis ve yenileme), gegici giris karti, gegici giris izni (sahis, arag ve refakatgi
personel izni) arizal kart, kayip kart, iade edilmeyen kart ve apron/arac plakasi licretleri IGA Havalimani
isletmesi A.S. Ucret Tarifelerindeki usul ve esaslara gére IGA tarafindan tahsil edilir.

SEKiziNCi BOLUM
Havalimani Arag Giris Sistemi

Havalimani arag giris sistemi

Madde (26)

1. istanbul Yeni Havalimaninda hizmet veren kurum/kuruluslarin isletme faaliyetleri nedeniyle siirekli
veya gecici olarak PAT sahalarinda kullanmak istedikleri araglarina iGA Havalimani isletmesi A.S.
tarafindan Apron Plakasi tahsis edilir. Strekli olarak PAT sahalarinda kalacak motorlu araglara kirmizi
renkli, motorsuz araclara mavi renkli, hem PAT sahalarinda hem de liman disinda kullanilacak araclara
siyah renkli daimi apron plakasi tahsis edilecektir. Gegici giris izni alarak PAT sahalarina girisine izin verilen
araclara ise yesil renkli Gegici Apron Plakasi tahsis edilecektir.

2. Daimi Apron Plakasi miracaatlari IGA Havalimani isletmesi A.S.’ne yapilir. Miiracaatlar Havaalanlari Yer
Hizmetleri Yonetmeligi (SHY-22), PAT Sahalari Arag Kullanma Yoénergesi hiikiimleri, PAT sahalarindaki arag
kapasitesi, apron plakasi talep eden kurulusun is yogunlugu, plaka talep edilen aracin teknik 6zellikleri vb.
kriterler gbz 6niine alinarak iGA tarafindan degerlendirilir. iGA tarafindan apron plakasi verilmesi uygun
gorilen araclar hakkinda istanbul Yeni Havalimani Emniyet Sube Mudirliigi’nce giivenlik sorgulamasi
yapilir. Giivenlik sorgulamasi sonucunda kaydina rastlanilmayan araglara iGA Havalimani isletmesi A.S.
tarafindan apron plakasi tahsis edilir.

3. Hem PAT sahalarinda hem de havalimani disinda kullanilmasina izin verilen siyah renkli daimi apron
plakasina sahip araclarin ruhsat ve plaka bilgileri (apron, trafik) ve hangi apron giris-cikis kapilarina
yetkilendirildigine dair iGA Havalimani isletmesi A.S. tarafindan liste olusturularak her yil Ocak ayinda ve
degisikliklerde Miilki idare Amirinden onay alinir. Onayli listeler ilgili Kontrol Noktalarina génderilir. Bu
araclarin liman disina ¢ikislari esnasinda araca tahsisli daimi apron plakasi alinarak iGA Havalimani
isletmesi A.S. tarafindan kayit altina alinir, aracin déniisiinde eslestirme yapilarak daimi apron plakasi geri
verilir.

Bu islem yetkili aracglarin plaka/barkod vb. tanimaya dayali bir yontem vasitasiyla tespit edilmesi

suretiyle de yapilabilir. Bu durumda apron plakasi teslim alinan araca cikis kaydi distlmek suretiyle pasif
hale getirilir, aracin dénusinde ise plaka/barkod vb. tanimaya dayal sistem vasitasiyla aracin tespit
edilmesine miteakip apron plakasi geri verilerek tekrar aktif hale getirilir.
4. Ozel Apron Plakasi tahsis edilen kurum/kuruluslara ait araclarin herhangi bir nedenle liman disina
cikmasi gerekiyorsa, ilgili kurum/kurulus tarafindan istanbul Yeni Havalimani Ara¢c Bakim Cikis Formu ile
IGA Havalimani isletmesi A.S. miiracaat edilir. IGA tarafindan uygun gériilen talepler onay icin Miilki idare
Amirligine gonderilir. Milki idare Amiri tarafindan onay verilmesine miiteakip aracin gikisina ve girisine
misaade edilir.

Aracin cikis ve limana giris islemi havalimani giris kartina sahip personel tarafindan yapilmayacaksa ilgili
personel icin ayrica gegici giris izni alinir. Arac¢ cekici vasitasiyla cikarilacak ve tekrar cekici vasitasiyla
limana girecekse cekici ve personeli icin ayrica gegici giris izni ahnmir.

5. Havalimaninda faaliyet gosteren Kamu Kurumlarinin daimi apron plakasina haiz aragla; mr‘ tenﬁtalg-w‘r\»,ftvn
apron kapilarindan giris-cikis iznine sahiptir. e it A
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6. Aprona giris icin daimi apron plakasi verilen araglara ayrica IGA Havalimani isletmesi A.S. tarafindan
Arac Tanitim Karti tanzim edilir. Arag tanitim kartinda, arac sahibi kisi veya kurulusun adi, aracin trafik
plaka numarasi, aracin apron plaka numarasi, arag cinsi-marka-model yili, aracglarin giris-cikisa yetkili
oldugu apron kapilari ve arag¢ tanitim kartinin gegerlilik sliresi olmak zorundadir. Kartta bu alanlar
bulunmak kaydiyla iGA tarafindan belirlenen tasarim kullanilir ve kart aracin én caminda sirekli
gorulebilecek bir yerinde tasinir. Apron plakasina haiz motorlu baska bir arag yardimiyla ¢ekilen araglar
icin ara¢ tanitim karti tanzim edilmez.

7. Arag tanitim kartlarinin gecerlilik suresi verildigi yilin 31 Aralik tarihine kadardir. Daimi apron
plakalarinin temdidi (yenileme) esnasinda gegerlilik stiresi dolan arag tanitim kartlarinin da sire uzatimi
yapilir. Sire uzatimi kartin tGzerinde bulunan ve kartin gecerli oldugu yili gésteren isaretgilerin (hologram,
stiker vb.) degismesi ve/veya yenilenmesi yontemi ile yapilacaksa yeni kart tanzim edilmez. Ancak arag
tanitim karti Gzerinde gegerlilik stresi yaziyorsa sliresi gecen kartlar teslim alinarak yeni arag tanitim karti
tanzim edilir. Teslim alinan ve teslim edilen yeni kartlar kayit altina alinir.

8. Ara¢ tanitim kartlarinin kaybolmasi, calinmasi vb. durumlarda ilgili kurum/kurulus tarafindan iGA
Havalimani isletmesi A.S’ne yazili olarak miiracaat edilir.

9. Gegici arac¢ giris-cikis izni miracaatlari ve uygulamalar yonergenin ilgili maddelerinde belirtilen
hiklimlere gore yapilir.

10. Havatarafina ve hava tarafindan kara tarafina giris-¢ikis yapan tim araglar ve giris-cikis tarihleri kayit
altina ahinir.

DOKUZUNCU BOLUM
Karth Gegis Kontrol Sistemi (KGKS) ve Biometrik Sistem

Karth gecis kontrol sistemi (KGKS)

Madde (27)

1. Havalimani giris karti ve glinliik izin karti diizenlenen sahislarin kontrolli bir sekilde givenlik tahditli
alanlara gegisini saglamak amaciyla iGA tarafindan karth gecis kontrol sistemi ihdas edilir. Bu sistem sivil
havacilik glivenligini saglamak amaciyla, hava tarafi ve hassas tesislerin glivenliginin saglanmasina yénelik
cesitli kapilardan (turnike, déner kapi, kayar kapi, mevcut kapiya kilit sistemi vb.) olusur ve personele
yonelik kesintisiz kayit (giris-cikis kaydi) esasina dayanir.

2. Sistem kartini okutan personelin sadece yetkili oldugu alanlarda gecisine izin verirken yetkisi olmadigi
alanlarda ise gecisine izin vermeyecek ve personel kartini okuttugu esnada fotografi ekrana getirerek
glvenlik personelinin eslestirme yapmasina imkan verecek sekilde tasarlanmis olmalidir.

3. Karth gegcis sistemine 6ncelikle havalimani giris karti okutulacak, KGKS tarafindan gecis yetkisinin teyit
edilmesi durumunda ilgili personel tarafindan biometrik veri okutulacaktir. Kart ve Biometrik verilen
eslesmesi ve gecis yetkisinin teyit edilmesi durumunda KGKS tarafindan ilgili personelin gecisine miisaade
edilecektir. Gunlik izin karti kullanicilari sade glinliik izin kartini okutarak gecis yapacaktir.

Biometrik sistem

Madde (28) istanbul Yeni Havalimaninda kullanilacak olan Biometrik sisteme dair uygulama esaslari Milki
idare Amiri tarafindan talimat halinde yayinlanacak ve uygulama bu talimat dogrultusunda yiritilecektir.

ONUNCU BOLUM
Yiriirlik, Yiriitme ve Sorumluluk, Gegici Maddeler

Yirarliik
Madde (29)
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2. Yonergenin onaylanmasina miiteakip 15 giin icerisinde istanbul Yeni Havalimani Miilki idare Amirligi ve
IGA isletme Hizmetleri A.S. tarafindan resmi internet sitesinde yayinlanir.

Yiiritme ve sorumluluk
Madde (30) Kurum/kuruluslar ydénergede kendilerine yiiklenen gérevlerden sorumludur. Bu yénerge il
Valisi tarafindan yuratalar.

Gegici Madde - (1) istanbul Yeni Havalimaninin adinin belirlenmesi ile beraber yénergenin ilgili
maddelerinde gecen istanbul Yeni Havalimani ibaresi yirirliikten kalkarak yeni isim ye li
olacaktir. ﬁ s" *,ﬁi.?@?%'-'\

A N\

- MULR ~

- -
m——

Sayfa20/21



EKLER:

(1) istanbul Yeni Havalimani Kart Kullanim ve Giivenlik Talimati

(2) Form-1 (A) - istanbul Yeni Havalimani Kart Talep Formu-Kamu Kurumlari

(3) Form-1 (B) - istanbul Yeni Havalimani Kart Talep Formu-Ozel Kuruluslar

(4) Form-2 (A) - istanbul Yeni Havalimani Giris Kartlar Bilgi Formu- Kamu Kurumlari
(5) Form-2 (B) - istanbul Yeni Havalimani Giris Kartlari Bilgi Formu-Ozel Kuruluslar
(6) Form-3 (A) - istanbul Yeni Havalimani Kart Yenileme Talep Formu-Kamu Kurumlari
(7) Form-3 (B) - istanbul Yeni Havalimani Kart Yenileme Talep Formu-Ozel Kuruluslar
(8) Form-4 - istanbul Yeni Havalimani Gegici Giris izni Talep Formu

(9) Form-5 - istanbul Yeni Havalimani Gegici Arac Giris izni Talep Formu

(10) Form-6 - istanbul Yeni Havalimani Ara¢ Bakim Cikis Formu

(11) Form-7 - istanbul Yeni Havalimani Refakatgi Personel izin Formu

On (10) B8lim ve (30) madde ve on bir (11) ek ‘den olusan istanbul Yeni Havalimani Giris Kartlari
YOnergesinin tasdikini olurlariniza arz ederim.

Mehmet ALi ULUTAS
vali a.
Vali Yardimcisi
Miilki idare Amiri
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EK-1
ISTANBUL YENi HAVALIMANI

KART KULLANIM VE GUVENLIK TALIMATI
TALIMAT:
1. Havalimani giris karti ve giinliik izin kartina sahip personel ve sahislar, istanbul Yeni Havalimani Kart Kullanim ve
Guvenlik Talimatlara uygun hareket etmek zorundadir.
2. Havalimani giris karti ve giinliik izin kartina sahip personel ve sahislar, istanbul Yeni Havalimaninda bulundugu
sure icinde kartlari gogus bolgesi lizerinde fotografi goriilecek sekilde yakalarina, omuz, gégus veya boyun kismina
asmak zorundadir. Kartlar bunun disinda gorlinmeyecek bir sekilde viicudun herhangi bir yerine takilamaz ve
asllamaz.
3. Havalimani giris karti ve glinlik izin kartina sahip personel ve sahislar, genel kolluk personeli ve gérevli olduklari
alanlarla sinirli olmak Gzere 6zel glvenlik gérevlilerinin kartlari/izin belgelerini tetkik etmesine, fotograflari ile
karsilastirmasina ve bolimlerini incelemesine izin vermek ve talep halinde kimlik bilgileri bakimindan karsilastirma
yapilmak lzere gecerli bir kimlik ibraz etmek zorundadir.
4. Havalimani giris karti ve glnllk izin kartina sahip personel ve sahislar, Havalimani giris karti ve glinlik izin
kartinda belirtilen (izin verilen) bolgelere giris-cikis yapabilir, izin verilmeyen/kapali olan bolgelere ise gegis yetkisi
yoktur.
5. Havalimani giris karti ve glinliik izin kartina sahip personel ve sahislar, giris kartini gorev harici kullanamaz ve
baskasina kullandirmaz.
6. Havalimani giris karti ve glnlik izin kartina sahip personel ve sahislar, ¢alistiklari bolimlere 6zel olarak izin
almadan misafir veya ziyaretci kabul edemezler.
7. istanbul Yeni Havalimani sinirlan igerisinde sadece bu ydnergede bahsi gecen giris kartlari ve izin belgeleri
gecerlidir. Harici higbir iniforma veya giris karti/belge bunun yerine kullanilamaz.
8. Havalimani giris karti ve glnlik izin karti, kontrol noktalarinda yapilan arama ve tarama faaliyetlerinden
muafiyet saglamaz. Havalimani giris karti ve glinliik izin kartina sahip personel ve sahislar, giris i¢in olusturulmus
kontrol noktalarinda ve istanbul Yeni Havalimaninda uygulanan giivenlik kurallarina harfiyen uymak zorundadir.
9. Havalimani giris karti ve giinliik izin kartina sahip personel ve sahsin, istanbul Yeni Havalimanindaki gérevinden
ayrilmasi ve/veya kartin gegerlilik stiresinin dolmasi halinde kartini bagh bulundugu kurum veya kurulusa teslim
etmek zorundadir. Giris kartlarinin yonergede belirtilen streler igerisinde iade edilmesinden ilgili kurum/kurulus
sorumludur.
10. Havalimani giris karti ve glinltk izin kartina sahip personel ve sahislar, stipheli sahis, paket, bagaj ve kolileri,
kart kullanimina aykiri hareket edenleri, glivenligi bozucu tutum ve davranislarda bulunanlari ve kartsiz personeli
glvenlik makamlarina bildirmek zorundadir.
11. Havalimani giris karti ve glinliik izin kartina sahip personel ve sahislar, apron sahasinda yapacagi calisma
slresince bagh bulundugu veya refakat¢i kurumun tanitma yelegini giymek zorundadir.
12. Havalimani giris karti ve glinllk izin kartina sahip personel ve sahislar, ¢alisma yaptiklari alanlarda, glivenlik
yoniinden sakinca olusturabilecek alet ve malzemeleri kontrolsiiz olarak agikta birakmayacaklardir. Bu malzemeler
kapali ortamlarda bulunacak ve basinda bir personel bulundurulacaktir.

YASAL iSLEM VE CEZALAR:

Bu talimata aykiri hareket eden kurum/kurulus ve sahislar hakkinda;

Muilki idare Amiri tarafindan Kabahatler Kanunu, Sivil Havacilik Genel Midiirligi Tarafindan Verilecek idari Para
Cezalari Hakkinda Y®netmelik (SHY-IPC), Havaalanlar Yer Hizmetleri Yénetmeligi (SHY-22), iGA Havalimani
isletmesi A.S. Ucret Tarifleri ve iIGA Havalimani isletmesi A.S. ile ilgili sirketler arasinda imzalanan sézlesmeler
kapsaminda cezai mieyyide uygulanmasi istenebilecegi gibi giris kartlari gecici olarak kullanima kapatilir veya
surekli olarak iptal edilebilir.

GENEL HUKUMLER:

1. Bu talimat istanbul Yeni Havaliman Giris Kartlari Yénergesinin ekidir ve Miilki idare Amiri tarafindan_yiratalir.
2. Bu talimat istanbul Yeni Havalimani sinirlari dahilinde faaliyet gésteren kamu ve 6zel kururr*‘xtm,ﬁ@}lﬁ;.\% bu
kurum/kuruluslarin daimi ve gecici olarak gérev yapan personellerini ve gegici olarak gall.stlrllacak“s k|§|Ier| kapu,,ah

3. Bu talimat istanbul Yeni Havalimanindaki tiim kontrol noktalarina asilir. 772N




EK-2
FORM-1 (A)

1
T.C. ISTANBUL VALILIGI

iSTANBUL YENI HAVALIMANI MULK] iDARE AMIRLIGi

KURUM ADI
KARTIN CiNSi DAIMI GIRIS KARTI GECICi GIRiS KARTI
Kart operasyon sistemi lizerinden .......ccccceeveveeenes sistem nolu Personel Bilgi Formu ile giris karti talebinde

bulundugumuz personeller hakkinda Sivil Havacilik Glivenligi Egitim Ve Sertifikasyon Talimati (SHT-17.2)'nin
ilgili maddesinde belirtilen hiikimler ¢cercevesinde 6zge¢mis arastirmasi yapildigini ve 6zgegmis arastirmasinin
olumlu sonuglandigini taahhit ederiz. Adi gecen personellerimizden dogabilecek tim sorumlulugun
kurumumuza ait oldugunu ve verilen tim bilgilerin dogrulugunu taahhit eder havalimani giris karti talebimizin
isleme konulmasi hususunda geregini arz ederiz.

Kurum Yetkilisi-Yetkilileri
Ad-Soyad/imza
Kurum Muhri

EKIN TURU EKIN ACIKLAMASI

........ Nolu Personel Bilgi Formu Kart Operasyon Sistemi Gzerinde kayitli
(....) Personelin Kurum Kimlik Karti Kart Operasyon Sistemi Gzerinde kayitli
(....) Personelin Sivil Havacilik Egitim Belgesi Kart Basim Oncesi ibraz Edilecektir

(....) Biometrik Fotograf Kart Operasyon Sistemi tzerinde kayith

ONAY

Vali a.
Vali Yardimcisi
Miilki idare Amiri




EK-3
FORM-1 (B)

[ 1
T.C. iISTANBUL VALILIGI

ISTANBUL YENI HAVALIMANI MULKI IDARE AMIRLIGI

KURUM/KURULUS ADI
KARTIN CiNSi DAIMI GIRIS KARTI GECICi GIRiS KARTI
Kart operasyon sistemi lizerinden .......ccccceeveveeenes sistem nolu Personel Bilgi Formu ile giris karti talebinde

bulundugumuz personeller hakkinda Sivil Havacilik Glivenligi Egitim Ve Sertifikasyon Talimati (SHT-17.2)'nin
ilgili maddesinde belirtilen hiikimler ¢cercevesinde 6zge¢mis arastirmasi yapildigini ve 6zgegmis arastirmasinin
olumlu sonuglandigini taahhit ederiz. Adi gecen personellerimizden dogabilecek tim sorumlulugun
kurumumuza ait oldugunu ve verilen tim bilgilerin dogrulugunu taahhit eder havalimani giris karti talebimizin
isleme konulmasi hususunda geregini arz ederiz.

Kurum Yetkilisi-Yetkilileri
Ad-Soyad/imza
Kurum Muhri

EKIN TURU EKIN ACIKLAMASI

........ Nolu Personel Bilgi Formu Kart Operasyon Sistemi Gizerinde kayitli
(....) Personelin Kimlik/Pasaport Fotokopisi Kart Operasyon Sistemi Gizerinde kayitli
(....) Personelin ikametgah Senedi Kart Operasyon Sistemi Gizerinde kayitli
(....) Yabanci Uyruklu Personelin Calisma izin Belgesi Kart Operasyon Sistemi Gizerinde kayitli

(....) Personelin SGK ise Giris Bildirgesi ve/veya Son Aya Ait Kart Basim Oncesi ibraz Edilecektir
Hizmet Listesi

(....) Personelin Sivil Havacilik Egitim Belgesi Kart Basim Oncesi ibraz Edilecektir

(....) Biometrik Fotograf Kart Operasyon Sistemi tzerinde kayith

DEGERLENDIRME/ON ONAY

KAGAKCILIK BiLGi BANKASI SORGULAMASI GUVENLIK SORGULAMASI

ONAY

Vali a.
Vali Yardimcisi
Miilki idare Amiri




EK-4

FORM-2 (A)

iSTANBUL YENi HAVALIMANI PERSONEL BiLGi FORMU-Kamu Kurumlari

S.NO

T.C. KiMLIK

NO

SOYADI

ADI

UNVANI

TALEP EDILEN KART HANELERI
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EK-5

S.

2
o

T.C. /YABANCI
KiMLIK NO

SOYADI

ADI

UNVANI

BABA
ADI/ANA ADI

DOGUM YERi
VE TARIHi

SIRA/CILT
NO

NUFUSA KAYITLI
OLDUGU YER
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VE TELEFON NO

O[NP WIN|(F

[E
o

=
=

[EEN
N

[EEN
w

=
IS

=
Ul

=
(o)}

=
~N

[EN
(o]

[EEN
o

N
o

Kurum/Kurulus Yetkilisi/Yetkilileri
Ad-Soyad
Kase/imza




EK-6

FORM-3 (A)

T.C. ISTANBUL VALILIGI

ISTANBUL YENI HAVALIMANI MULKI IDARE AMIRLIGi

KURUM ADI

Kart operasyon sistemi Uzerinden yapmis oldugumuz .........cccceeeveeveneeee. sistem nolu kart yenileme talebimizde
adi gecen personellerimizin glivenlik arastirmasi kurumumuz tarafindan yaptirilmis olup ilgili personellerden
dogabilecek tiim sorumlulugun kurumumuza ait oldugunu ve verilen tim bilgilerin dogrulugunu taahht eder
yenileme talebimizin isleme konulmasi hususunda geregini arz ederiz.

Kurum Yetkilisi-Yetkilileri
Ad-Soyad/imza
Kurum Muhri




EK-7

FORM-3 (B)

[
T.C. iISTANBUL VALILIGi

ISTANBUL YENI HAVALIMANI MULKI IDARE AMIRLIG]

KURULUS ADI

Kart operasyon sistemi Uzerinden yapmis oldugumuz .........cccceeeveeveneeee. sistem nolu kart yenileme talebimizde
adi gecen personellerden dogabilecek tim sorumlulugun kurumumuza ait oldugunu ve verilen tiim bilgilerin
dogrulugunu taahhit eder yenileme talebimizin isleme konulmasi hususunda geregini arz ederiz.

Kurum Yetkilisi-Yetkilileri
Ad-Soyad/imza
Kurum Muhri




1

T.C. ISTANBUL VALILIGI

ISTANBUL YENI HAVALIMANI MULKI IDARE AMIRLIGI

KURUM/KURULUS ADI

TALEP AMACI

Kurum/kuruluslar giris yapmak istedigi bolimleri carpi (x) isareti ile isaretleyecek olup, diger bollimler
kapatilacaktir. Sadece agik (isaretlenmis) bolimlere giris yapilabilir.

1| Havalimani Kara Tarafi 6 | Dis Hatlar Transfer Salonu 11 | D — Apron Giris-Cikis Kapisi
Genel Havacilik Terminali Apron

ic Hatlar Gelis Kati Bagaj Alim ic ve Dis Hatlar Terminali

2 7 12

Salonu Apron Giris-Cikis Kapilari Giris-Cikis Kapisi
. . Kargo  Terminali Guvenlik
3 Dis Hatlar Gelis Kati Bagaj Alim 8 | A—Apron Giris-Cikis Kapisi 13 | Tahditli Alanlar (Aprona Gegis
Salonu
Yoktur)
4| i¢ Hatlar Gidis Kati Arindirilmis Salon 9 | B— Apron Giris-Cikis Kapisi 14 | Sut Alti

Dis Hatlar Gidis Kati
Arindirilmis/Transit Salon

izin talebinde bulundugumuz kisilerle ilgili verilen tiim bilgilerin dogrulugunu, ilgili kisilerden dogabilecek tim
sorumlulugun Kurum/Kurulusumuza ait oldugunu ve adi gegen kisilere Kart Kullanim ve Guvenlik Talimatinin
okutulup imzalatildigini, PAT sahalarinda bu arag/personele ilgili Gnitelerle (Apron-Trafik-Kule) iletisim
saglayacak techizata haiz personelimiz tarafindan refakat edilecegini, PAT sahalari icerisinde refakatimiz ve
sorumlulugumuzda hareket edecek olan arag ve personelin s6z konusu saha icerisinde herhangi bir nedenle
kisi ve kuruluslarin can ve mallarina karsi verecegi zararlar ile PAT sahalari icindeki gayri kanuni fiil ve
eylemlerinden dogrudan sorumlu oldugumuzu taahhiit ederiz.

5

10 | C— Apron Giris-Cikis Kapisi

Kurum Yetkilisi-Yetkilileri
Ad-Soyad/imza
Kurum Mihri

(Giris Cikis yapacak kisilerin 10 Kisiden fazla olmasi durumunda; kurum/kurulus yetkilileri tarafindan kaselenip
imzalanan isim Listesi eklenecektir.)

T.C. KIMLIK- n ..

S.NO PASAPORT NO SOYADI ADI TARIHLER TOPLAM GUN

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

GEKiM izZNi BILGILERI EKIPMAN/MALZEME LIiSTESI

Cekim Sorumlusu :
Cekim-Yapim Tiiri y & *To
Elektrik isteniyor mu? | EVET HAYIR S

GUVENLIK SORGULAM@SI 'W

\"

DEGERLENDIRME/ON ONAY




ONAY

S o

Vali a.
Vali Yardimcisi

Miilki idare Amiri




T.C. ISTANBUL VALILIGI

ISTANBUL YENI HAVALIMANI MULKI IDARE AMIRLIGI

KURUM/KURULUS ADI

TALEP AMACI

Kurum/kuruluslar giris yapmak istedigi bolimleri carpi (x) isareti ile isaretleyecek olup, diger bollimler
kapatilacaktir. Sadece agik (isaretlenmis) bolimlere giris yapilabilir.

8 | A — Apron Giris-Cikis Kapisi ‘ ‘ 11 | D — Apron Giris-Cikis Kapisi ‘
izin talebinde bulundugumuz kisilerle ilgili verilen tiim bilgilerin dogrulugunu, ilgili kisilerden dogabilecek tiim
sorumlulugun Kurum/Kurulusumuza ait oldugunu ve adi gegen kisilere Kart Kullanim ve Givenlik Talimatinin
okutulup imzalatildigini, PAT sahalarinda bu arag/personele ilgili Gnitelerle (Apron-Trafik-Kule) iletisim
saglayacak techizata haiz personelimiz tarafindan refakat edilecegini, PAT sahalari igerisinde refakatimiz ve
sorumlulugumuzda hareket edecek olan arag ve personelin s6z konusu saha icerisinde herhangi bir nedenle
kisi ve kuruluslarin can ve mallarina karsi verecegi zararlar ile PAT sahalari icindeki gayri kanuni fiil ve
eylemlerinden dogrudan sorumlu oldugumuzu taahhiit ederiz.

Kurum Yetkilisi-Yetkilileri
Ad-Soyad/imza
Kurum Mihri

(Giris Cikis yapacak kisilerin 10 Kisiden fazla olmasi durumunda; kurum/kurulus yetkilileri tarafindan kaselenip
imzalanan isim Listesi eklenecektir.)

APRON VE/VEYA | MARKA VE - SURUCUNUN ADI- | EHLIYET CiNSi VE
5.NO TRAFIK PLAKA NO CINSiI RUHSAT SAHIBI SOYADI NO
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

iZiN TARIHLERI TOPLAM GUN

DEGERLENDIRME/ON ONAY GUVENLIK SORGULAMASI




R

Vali a.
Vali Yardimcisi
Miilki idare Amiri




EK-10

FORM-6

=I
Q
i

T
Al u .
[ 1
T.C. iISTANBUL VALILIGI

ISTANBUL YENI HAVALIMANI MULKI IDARE AMIRLIGI

KURUM/KURULUS ADI

TALEP AMACI

Kurum/kuruluslar cikis yapmak istedigi bolimleri ¢arpi (x) isareti ile isaretleyecek olup, diger bolimler
kapatilacaktir. Sadece agik (isaretlenmis) bolimlere giris yapilabilir.
8 | A — Apron Giris-Cikis Kapisi ‘ ‘ 11 | D — Apron Giris-Cikis Kapisi ‘

Kurum Yetkilisi-Yetkilileri
Ad-Soyad/imza
Kurum Mihri

APRON PLAKA NO MARKA VE CiNSi SURUCUNUN ADI-SOYADI (Apron Karth)

=

[
oLDOO\IO\Lﬂ-hWNHg

iZiN TARIHLERI TOPLAM GUN

DEGERLENDIRME/ON ONAY

ONAY

Vali a.
Vali Yardimcisi
Miilki idare Amiri




|

T.C. ISTANBUL VALILIiGI

ISTANBUL YENI HAVALIMANI MULKI IDARE AMIRLIGH

KURUM/KURULUS ADI

TALEP AMACI

Kurum/kuruluslar giris yapmak istedigi bolimleri carpi (x) isareti ile isaretleyecek olup, diger bolimler
kapatilacaktir. Sadece agik (isaretlenmis) bolimlere giris yapilabilir.

1 | Havalimani Kara Tarafi 6 | Dis Hatlar Transfer Salonu 11 | D - Apron Giris-Cikis Kapisi
) ic Hatlar Gelis Kati Bagaj Alim 7 ic ve Dis Hatlar Terminali 12 Genel Havacilik Terminali Apron
Salonu Apron Giris-Cikis Kapilari Giris-Cikis Kapisi
. . Kargo  Terminali Guvenlik
Dis Hatl I B I
3 's Hatlar Gelis Kati Bagaj Alim 8 | A—Apron Giris-Cikis Kapisi 13 | Tahditli Alanlar (Aprona Gegis
Salonu
Yoktur)
4 19 REHETR (Sl S e illufl 9 | B— Apron Giris-Cikis Kapisi 14 | Sut Alti
Salon
Dis Hatlar Gidis Kati .
> Arindirilmig/Transit Salon 10| E e Gl el

izin talebinde bulundugumuz kisilerle ilgili verilen tiim bilgilerin dogrulugunu, ilgili kisilerden dogabilecek tim
sorumlulugun Kurum/Kurulusumuza ait oldugunu ve adi gegen kisilere Kart Kullanim ve Guvenlik Talimatinin
okutulup imzalatildigini, PAT sahalarinda bu arag/personele ilgili Gnitelerle (Apron-Trafik-Kule) iletisim
saglayacak techizata haiz personelimiz tarafindan refakat edilecegini, PAT sahalari icerisinde refakatimiz ve
sorumlulugumuzda hareket edecek olan arag ve personelin s6z konusu saha icerisinde herhangi bir nedenle
kisi ve kuruluslarin can ve mallarina karsi verecegi zararlar ile PAT sahalari icindeki gayri kanuni fiil ve

eylemlerinden dogrudan sorumlu oldugumuzu taahhiit ederiz.
Refakatci Personel

Ad-Soyad/imza

izin tarihi evrak tarihi ile ayni giin ve sekiz (8) saattir.

S.NO T.C. KIMLIK- SOYADI ADI PLAKA TOPLAM GUN

PASAPORT NO

1
2

DEGERLENDIRME/ONAY GUVENLIK SORGULAMASI




